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上海是一个举世瞩目的国际金融大都市，其高度发达的金融、贸易、旅游、航运、信息、房地产等领域
日渐追赶世界水平。日趋完善的法律制度，符合国际惯例的市场规则，为上海营造起一个优良的投资环
境。抢占上海滩，跃上这个大舞台，您将获得更加广泛的发展空间。

1、外资代表处简介

对一些刚刚进入中国试探市场的外资企业，设立代表处（或称办事处）是一个好的解决办法。外资企业
代表处，又称外国企业在华常驻代表机构，外资公司在中国设立的代表处是一个代表母公司在国内的业
务联络机构，所以，代表处并不是一个独立的法人实体，不可以进行直接的盈利性质的商业活动。代表
处的经营范围初应当在向登记机关提交的文件中写明，由工商行政管理机关确认后（特殊行业需审批）
，该经营范围将被规定在常驻代表机构登记证上。外国企业的驻华常驻代表机构只能在其登记证规定的
范围内从事活动。外资企业代表处不能与其用户或客户进行直接的商业活动，也不能签订任何协议，所
以代表处所能进行的都是“间接的商业活动”。例如：公关活动、业务联络、 产品展示、 市场调研、 
科技交流。但是，如果中国和该外国企业所在国政府签订有双边条约，该双边条约明确规定外国企业常
驻代表机构可以在华从事直接经营活动的，则应当按照这些规定办理。

2、外商代表处的优势

办理手续简单快速，
由于具体营运不同于实体公司，它没有十分严格资金投入方面的要求；在跟进管理方面也相对简单。

3、办理条件



外国企业经营一年以上，开出不底于6位数的银行资信证明；且属于一般贸易、生产型及货运代理等公司
；根据中国的政府法规，代表处申请时不能直接向审批部门递交申请而需要委托一个当地有代理权的代
理机构办理申请工作。

4、办理上海外商代表处所需提供的资料：

（略）

5、营业范围

外商企业代表处不能与其用户或客户进行直接的商业活动，也不能签订任何协议，所以代表处所能进行
的都是"间接的商业活动"。例如：公关活动、业务联络、 产品展示、 市场调研、 科技交流。

6、期限和终止

在中国一个代表处允许的长的驻扎期限是三年（保险公司及银行的办事处各为五年及六年），此期限从
审批机关通过审批材料之日算起。但是营业执照有效期是1年。代表处需在到期前30天向有关审批部门上
交年度报告及申请书。

7、办理外商代表处流程

签署协议-》交付定金-》签署文件-》交付所需资料-》网上申请-》工商登记证、首席代表证-》办理组织
机构代码证-》办事处用章（公章、首席代表章、财务章）-》办理税务登记-》办理外汇登记与统计登记-
》

8、代表处证照清单

登记证正副本 、首席代表证、电子营业执照、税务登记证正副本
、组织机构代码证正副本、IC卡、公章、首席代表处章、财务章、统计证、外汇登记证。

9、承办时间

30-35个工作日

10、服务报价

政府费用2000元人民币左右，代理服务费3000元。

11、后续服务

做账、报税、年审、财务税务规划等。

12、税务状况

总的来说，根据中华人民共和国外商企业收入税法和地方营业税法的规定，代表处将缴纳外资企业收入
税及营业税，但缴纳形式有所不同。常见的基础是附加成本基础。如2002年4月，这种评估方式下的税务
负担约为办事处经营支出的10% 。企业收入税及营业税，在每个季度结束前15天向代表处征收。根据中
国相关税法，如果满足一定条件，代表处可以向有关部门申请免税要求。免税必须境外方是从事生产型
的公司。
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