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产品名称 小区门卫保安 门卫保安 安徽誉和保安公司

公司名称 安徽誉和保安服务有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 芜湖市鸠江区南翔万商商贸物流城一区3号楼5层

联系电话  15905531888

产品详情

保安部职责
物业公司保安部的职责是维护小区的安全、防火、防盗、车辆管理以及进行治安防范，保安部的主要任
务是落实各项治安、消防制度，维护小区秩序，预防和制止违规活动，保护小区设备设施及辖区业主的
生命财产安全，保安部履行以下职责。? （1）?负责本物业所辖范围的安全保卫。（2）?负责本物业的消
防管理和设备监控。（3）?负责本物业的火灾事故的应急疏散和灭火。?（4）?负责本辖区车辆的管理。?
（5）?负责所辖物业出租房屋的登记和管理。（6）?严格治安管理。做好人员来访及出入登记、闭路电
视监控、全天24小时 巡查、出入货物检查等治安防范工作。 （7）?严格消防管理，落实消防责任制，及
时消除火灾隐患。?（8）?积极配合派出机构打击小区内及周围发生的违规活动。（9）?负责对小区各业
主进行治安与消防工作的宣传、指导和监督。?（10）抓好保安部的业务培训。（11）协助公司其他部门
的日常管理。

保安的工作要求保安员职责及工作要求   (1)、上岗必须穿着统一制服、佩戴规定装备、佩戴统一的工
作牌、仪容严整，门卫保安派遣，纠正处理时先敬礼，必须做到文明服务，礼貌待人。(2)、上岗时要认
真检查设备设施，认真做好防火、防盗、防劫工作，发现不安全因素立即查明情况，排除险情，并及时
报告主管部门领导。(3)、熟悉本岗位任务和工作程序，执勤过程中要勤巡逻、勤观察，注意发现怀疑的
人、事、物，预防案件、事故的发生，力争做到万无一失。(4)、爱护设施设备、公共财物，对护卫点内
的一切设施、财物等不得随便移动及乱用。熟悉消防系统及消防器材的安装设置，掌握各种灭火器的使
用方法，遇到突发事件能正确进行处理。(5)、对发生在值勤区域内的不法侵害和灾害事故，及时报告客
户单位和当地派出机构，采取措施控制事态扩大，门卫保安，保护现场，维护现场秩序。(6)、落实防火
、防盗、防破坏等防范措施，发现值勤区域内的隐患，立即报告客户单位，并协助予以处置。(7)、保安
人员对值勤区域内发生的不法侵害行为应及时制止，对不法行为人应送交派出机构或有关部门处理。支
持和配合派出机构和其他部门依法执行公务。(8)、执勤期间，对岗位内发生的各种情况要认真处理，并
做好记录。(9)、严格执行交接班制度，按时交接班，不迟到、不早退，小区门卫保安，不串岗、不误岗
，不漏岗。(10)、认真完成领导交办的其它任务。 1、保安要严格遵守交接班制度，门卫保安公司，按
规定的时间交接班。因故不能执勤的，必须提前办理请假手续。2、上岗前接班人员做好上岗准备，按规
定着装，携带执勤用品，准时接班。3、接班人员要提前10分钟到达岗位，交接时双方先敬礼，然后边注
意观察，边做交接班事宜。4、交班人员应告知本班发生的情况和处理结果，并交代需要继续办理的事项
。移交勤务登记簿。接班者未到或未办理交接班手续，当班者不能离开。5、接班人员应注意检查岗位范



围内的物品、设施、器械、装备等，发现异常情况应立即报告，双方签名，以待备查。6、接班时遇有突
发事件，由交班班组负责处理并做好记录及时汇报，接班班组要积极做好协助工作。出现下列情况不准
交接班：1、上班情况未交待清楚，工具、装备、钱物等未交接清楚或有损坏尚未分清责任，工作区域周
边设施不完整；值班区域未打扫卫生。2、上岗人员未到岗接班，下岗人员不准下岗。3、发现各项记录
、登记本上有乱涂乱写现象，及工作台、工作室不清洁的不予交接；4、在交接过程中，发生事件时，应
立即停止交接，由交班人员负责处理，接班人员协助。 小区门卫保安-门卫保安-安徽誉和保安公司(查看
)由安徽誉和保安服务有限公司提供。安徽誉和保安服务有限公司（www.yhbaoan.cn）是安徽 芜湖 ,劳务
输出的翘楚，多年来，公司贯彻执行科学管理、创新发展、诚实守信的方针，满足客户需求。在誉和保
安领导携全体员工热情欢迎各界人士垂询洽谈，共创誉和保安更加美好的未来。
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