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产品名称 代理记账厂家 代理记账 潍坊诚恩企业管理

公司名称 潍坊诚恩企业管理有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 山东省潍坊市奎文区樱园小区东区

联系电话  13665368074

产品详情

委托代理记账的流程是

1、洽谈业务签订代理记账协议

2、接收原始记账凭证(时间：每月28日-次月10日)

■本公司会计人员到客户办公地点取得当月送到会计公司，并对进行初步整理。

■对于新设立的从来没有做过财务会计工作的客户，我们将帮助他们：开立会计帐户，建立会计核算体
系;根据客户提供的合法原始凭证(指：购销、入库单、领料单、款项汇出汇入底单及其他财务收支单据
、有关经济合同等)编制会计分录;记账及结账;编制会计报表。

3、整理凭证、做账(时间：每月1号-15号)

■记帐会计对客户进一步整理，对存在的问题与客户及时沟通，代理记账，进行会计核算、帐务处理，
税款计算。

■审核会计对记帐会计结果进行审核，包括完整性、合法性的审核、帐务处理正确性的审核、税款计算
合法性的审核、往来帐的核对、并对客户帐务问题的隐患给予准确评估。在所有帐务审核无误后填制税
务纳税申报表，税收缴款书，代理记账服务商，并对纳税情况与客户沟通。

如何选代理机构

1、查看营业执照。正规注册的公司都有工商局颁发的营业执照，如果连营业执照都没有，那么肯定是不



能信任的！

2、查看“代理记账许可证书”。一般的纯代理记账业务的公司都要有财政局颁发的“代理记账资格许可
证书”。

3、查看办公环境。正规的代理记账公司都有自己买下或租用的固定办公场地和办公设备，代理记账哪家
好，如果没有办公场地，这样的公司业是不能信任的！

4、查看公司人员。纯代理记账业务的公司一般规模都不大，人员不多，但是起码的工作人员是应该具备
的，如经理（一般是公司所有者）、外勤（负责取送资料）、记账会计（做账）、审核会计（审核）等
。

独立执业

1．代理记账从业人员从事代理记账业务时，代理记账厂家，应当保持应有的独立性，在代理权限内，独
立行使代理权，不受其他部门、单位和个人不合法的干预。

2．代理记账从业人员应当具备正直、诚实的品质，公正地开展代理业务，不得偏袒或迁就委托单位。

3．代理记账从业人员对委托单位示意其作不当的会计处理或提供不实的会计资料，以及委托单位其他不
符合法律、法规规定的要求应当拒绝，并依法加以制止或想主管门报告。

代理记账厂家-代理记账-潍坊诚恩企业管理(查看)由潍坊诚恩企业管理有限公司提供。潍坊诚恩企业管理
有限公司（www.wfchengen.com）是从事“企业工商注册，税务咨询，进出口权代办”的企业，公司秉承
“诚信经营，用心服务”的理念，为您提供优质的产品和服务。欢迎来电咨询！联系人：张经理。
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