
速录公司 伊春速录 常熟51速记 

产品名称 速录公司 伊春速录 常熟51速记

公司名称 北京速记时代文化传播有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 北京市丰台区贾家花园15号院7号楼一层西侧

联系电话  18513229151

产品详情

速录应用领域 

文秘工作

办公室的文秘工作是以文字工作为主，如记录领导口授意见、接转电话、接洽事物等等。应用速录可以
大大提高工作效率。在一些工业发达国家，速录服务，速录是文秘人员必须掌握的专业技能。我国的秘
书人员也逐渐要求掌握此项技能。

电影字幕

从中央到地方各家电视台不下一百家。各电视台制作的节目中大多配有字幕，包括访谈节目，娱乐节目
，速录公司，电视剧、电影字幕等。只有应用速录才能以语音的速度把节目中的声音转化为文字材料。
这些在工作行业里俗称“扒词”。

学习速录 

听打后的修正

听打时，当听打速度跟上发言人的语速时，可以边打边改，速录师培训，当打字速度不及发言人的语速
时，尽量用同音字、词将将当时的语言信息记录完整，待后期通过同音字词替换或者联想当时的情景进
行校对。

练习录入的文章

应熟练击打生文章。每看到一篇文章都是生文章，要将它们反复地击打至熟练，并将其中一些不能直接
捆绑、联想的字、词通过“造词”或反复练习直至打熟。这样不断的练习生材料，积累录入的技巧，准
确率和速度就会慢慢地提高。录入的生文章越多，积累的技巧、经验越多，录入生文章时正确率就会提



高，速度就会更快。

指导操作

1、能指导速录员、速录师的实际操作，并能进行速录演示。

2、能带领并指导速录员、速录师完成不同形式速录任务相关知识（培训计划的制定方法、培训讲义的编
写方法、速录的教学方法、速录训练的技巧、速录判卷系统的使用方法）。

速录员经过三个月的系统培训，考核合格后，即可成为速录师，而再晋级为高1级速录师仍需要三个月的
系统培训和考试。

虽然速录师的就业门槛很低，但这个行业还是呼吁更多的高水平人才加入。对国内的速录人员统计，中
专、高中学历最多，大学本科学历凤毛麟角，伊春速录，事实上，许多大学毕业生徘徊在就业市场门前
，却不肯轻易降低身价，从事这个被认为是“打字员”的行业。

速录公司-伊春速录-常熟51速记(查看)由北京速记时代文化传播有限公司提供。北京速记时代文化传播有
限公司（www.51suji.cn）是江苏 苏州 ,其它的翘楚，多年来，公司贯彻执行科学管理、创新发展、诚实守
信的方针，满足客户需求。在51速记领导携全体员工热情欢迎各界人士垂询洽谈，共创51速记更加美好
的未来。
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