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上海公司申请进出口全流程详解

一. 上海办理进出口权流程需要去那几个部门去办理呢，接下来我们来详细的介绍下。
首先需要去世博村路300号商委进行备案。

（注意事项：公司经营范围必须包含：从事货物或技术的进出口业务，如果没有需要先去工商局变更公
司的经营范围）。

准备好对外贸易经营者备案所需要的材料。 

1. 营业执照副本原件及复印

2. 对外经营者备案申请表。 

3. 法人身份证正反复印件。 

4. 企业公章。 

然后需要去检验检疫局
根据公司注册地址的不同，选择办理的检验检验局地址，如浦东检验检疫局或者上海浦江检验检疫局。

 所材料 营业执照副本复印件，公章，办理出来的对外贸易经营者备案表原件及复印件。
再去企业所属海关办理海关登记。

 接着去下海关办理海关登记证 在去陆家嘴外管局进行备案。
到中国人民银行上海总部办理外汇备案申请 接着去东方明珠对面的海关大楼的一楼的电子口岸。 



企业办理进出口经营权需具备的条件：

1、已经取得工商营业执照（经营范围有进出口业务）；

2、已办理国、地税税务登记，依法纳税；

3、已办理组织机构代码证

4、已办理银行开户许可证；

5、出口企业已办理一般纳税人资格。

以下有关程序简介按企业符合上面三项条件为限，如果不符合的，请来电咨询。

二、企业办理进出口经营权流程及时间：1、如营业执照没有进出口经营范围需增加后办理，工商局办理
变更手续5个工作日。2、商务局办理对外贸易经营者备案登记手续5个工作日，领取《对外贸易经营者备
案登记表》。3、国、地税办理变更手续5个工作日。5、海关办理登记手续8个工作日。 6、外汇管理局办
理登记手续1个工作日。7、出入境检验检疫局办理备案登记手续1个工作日。8、电子口岸办理登记手续8
个工作日。上述程序涉及的部门众多、办事规定变动频繁、时间跨度大，本公司特意代理此服务项目，
为客户代办对外贸易经营者备案登记及后续的有关证照的申办、变更手续，使企业立即就可以进行自营
进出口贸易。同时，办理完成全部进出口权手续后，您在进出口工作中如遇到任何操作和技术问题仍然
可以咨询我公司，我公司会全力为您解决一切后续问题。

三、

四、 三、企业办理进出口经营权所需资料：1、营业执照； 2、组织机构代码证；
3、国税正、副本复印件； 4、开户行许可证；
5、法人、财务人员、报关负责人的身份证复印件；6、公司章程复印件；
7、验资报告复印件；8、注册地及办公地的产权证复印件和租赁协议复印件 9、公司英文名称；
10、主要进出口货物名称 11
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