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产品详情

 现在很多人在日常的办公中对会议型业务感到十分的头疼。大部分人认为会议型业务象征着杂乱的事
务多、内容繁琐等，不知道该从哪做起，也害怕出现错误。那么专业的业务公司布置会场的时候，又有
哪些流程呢？

一、在接收到任务之后，要认真的对下发的会议主题和大体流程有一个仔细的了解，做到对会议的流程
与内容胸有成竹。

二、跟各个部门确认参加会议的具体人员的名单，有无请假人员也要进行询问，尽量能够当面进行询问
，对不能参加的原因进行标注，确定最终确认到场的人数和名单。

三、对会议所需的各种物品进行准备。一场会议，需要的准备很多东西。比如说，会务公司要根据人员
名单准备好桌牌、桌椅、矿泉水、茶水、桌布等。这些东西的数量能比较准确，如果真的无法确定，那
就只能按照多的数量去准备，临场发现不足的情况一定不能发生。

四、和上级领导进行必要的沟通。对于会议上有可能想要发言的人进行必要的沟通，确定是否他们会进
行发言，并对此做好相应的准备。

五、多媒体设备调试。会议一定需要的就是音响、话筒、投影机都多种不同的多媒体设备。在正式会议
开始之前，要再三进行确认和调试，确保电源等各方面都没问题。

六、悬挂各类横幅。如果是中大型的会议，是很有必要悬挂一些与会议主题相关的标语或者横幅的。

总结来说，会务公司布置会场最讲究的就是细心，再开始之前要根据规划好的流程一步一步走，确保最
后会议召开的时候不会出现意外状况。

团队建设是植入企业文化，培养团队意识、竞争意识、协作意识，从而提高团队效能和绩效非常重要的



手段。大部分团建把趣味游戏作为基础，慈善晚会，融合体育、文化、娱乐于一体，起到了培养团队合
作精神、凝聚团队合作力的作用；通过活动的举办，既锻炼员工的团队意识，又为员工减压，广受现代
企业的欢迎。

  团建这么有意义，那么为什么说到团建员工总是诸多吐槽呢？原因是现在很多企业在安排团建活动时
，总是为了团建而团建，没有针对性的计划和安排，最后导致员工们怨声载道。既然企业决定要做团建
，就要做得有意义，要尽可能的调动员工的积极性。

1、考虑员工的参与意愿

行政人员在制定企业的团建活动之前，要先做好内部员工的调研。公司人数较少的话，可以采用调查问
卷、访谈等方式，结合员工的兴趣和需求来确定团建活动的主题，并细化每个人在团建活动中的分工；
公司人数较多的话，可以多出几个团建方案进行挑选，以少数服从多数的原则决定。此外，还要关注基
层员工对团建形式的喜好，绍兴晚会，可以结合体育馆、会所、农场、亲子乐园等不同场地，根据需求
设计家庭活动日。

2、考虑员工个人价值的实现

团建活动是展现企业文化的方式之一，是整个公司团建的目标，所以与此同时，公司需要在团建中注重
体现员工的个人价值，把公司目标和员工个人价值做结合。

3、考虑团建的举办时间

一年中团建的次数可以根据季度来确定，次数不用很多，与具体的工作时间节点结合即可。另外，对一
些公司比较看重的时间点，举办团建活动可以起到锦上添花的作用。

亲子活动是以亲缘关系为主要维系基础，以孩子们跟家长的互动游戏为核心内容，元宵节晚会，开放孩
子的多种能力，帮助孩子们初步完成从自然人向社会人过渡的一种活动形式。目前，在中国传统的家庭
教育中，亲子互动不受重视，经常被被爸爸妈妈所忽视，而这最终会影响到父母和孩子间的亲密关系构
筑，并对孩子的身心健康发展造成极大的影响。既然亲子活动的意义如此重要，那我们该如何去举办亲
子活动，怎么做才有趣呢？

1、从孩子的角度入手

从孩子的角度入手，就是要求亲子活动的环节设计、游戏设计、奖品设计都要围绕着孩子的需求展开，
只有真的把孩子当做了活动的主体，才有可能把这次亲子活动举办得成功。举例来说，从孩子的角度入
手就要求亲子活动在场地布置上要注意卡通元素的添加，这样才能调动孩子参与的积极性；在游戏设计
上，要注意规则的简单易懂，公司晚会节目，增加孩子和家长之间的互动，避免太过困难的环节设置，
让孩子能够快速进入游戏状态；在奖品安排上同样要考虑到孩子的喜好，尽量安排一些孩子们喜爱的玩
具、文具之类的产品。

2、激发家长们的参与热情

虽然我们在前面有说到，亲子活动要从孩子的角度入手，但是这并不意味着就无需理会家长们的参与需
求。亲子活动的核心，在与亲与子之间的互动沟通，如果你把活动安排成小孩子的聚会，而忽视了让孩
子和家长进行合作，那么这个亲子活动就达不到主要的目的。因此，在游戏设计上，一定要强调互动性
，要让孩子和家长共同完成，让家长既是参与者，也是鼓励者，让孩子在这个过程中感受到家长的关爱
。

3、听取专业策划公司的建议



对于很多想要策划亲子活动的家长来说，因为自身对这个行业的关注不高，同时也没有花费足够的精力
去了解更多更详细的资料，因而在决定做亲子活动的时候，很难做出令人满意的策划决定。基于这个现
状，听取专业策划公司的建议就非常有必要。

古源活动策划(图)-慈善晚会-绍兴晚会由杭州古源广告策划有限公司提供。行路致远，砥砺前行。杭州古
源广告策划有限公司（gyggch.tz1288.com）致力成为与您共赢、共生、共同前行的战略伙伴，更矢志成为
会议、会务较具影响力的企业，与您一起飞跃，共同成功!
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