
郑州办公软件培训班多少钱

产品名称 郑州办公软件培训班多少钱

公司名称 郑州海耀教育科技有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 郑州市二七区政通路68号院3号楼2单元6层605号

联系电话  18037320397

产品详情

郑州办公软件培训班多少钱

机构简介：

郑州海耀教育职业培训学校系从2000年4月成立的现代电脑北门分校发展而来,经郑州市劳动和社会保障局
批准设立的市级学校,郑州市郑州海耀教育培训学校主要从事技能培训和学历提升等。

使命:通过培训提升技能,共同创造美好生活

校风:开拓、求实、高效、严谨

教风:爱生、博学、敬业、创新

招生对象：

无计算机基础,初步接处计算机的人

结业水平:

熟练掌握办公自动化知0ffice的使用、办公室应用、个人计算机维护。 

就业方向: 

办公室文员、电脑操作员、资料打印管理员、图片处理。 

1、Word基本操作、文档的管理、编辑技功、常用格式设置、字符格式的编排、段落的编排、排版技功
、图文混排的文档、表格的使用;

2、Excel简介、工作簿、工作表及单元格的操作、公式、函数、图表、数据处理、打印设置;

http://www.liexue.cn/


7、Powerpoint基本操作、演示文稿制作、幻灯片放映、制作技功、特殊版面设置、母版、特殊效果的制
作;

4、Inter使用、网络的概念和基本操作、常用字的网络互联网术语、接入Ier的方式、浏览器IE的基本操作
、邮件地址格式、收费及免费、软件下载、文件传输;

5、如何进行文件的压缩、解压缩及虚拟光驱的使用。

地址：郑州市二七区大学路政通路升龙C区2-2-1104(地铁5号线第二人民医院下D口出)
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