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产品名称 年会策划 余杭区年会 公司年会

公司名称 杭州古源广告策划有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 湖北省武汉市万达广场D座

联系电话  13675820224

产品详情

最全的年会资料

策划/ PPT/邀请函/节目单/流程/主持人稿⋯⋯

攻略在此~

   看着老板提的年会主题需求：温馨有爱又不失科技感、潮流炫酷又稳重大气⋯⋯

   翻着公司过往的照片能玩的全都玩过了；

   盯着预算thinking如何突破；

   在网上搜索有用资料找点灵感，搜到的不是广告就是垃圾信息⋯⋯

绝大多数公司，年会的筹备需满足预算、时间、人力、创意等条件，还要满足BOSS要求。

做出一场激情澎湃、大气、低调奢华、科技潮流、小众朋克的年会，如此挑战，2020年悄然来临，年会
如期而至⋯⋯

年会必须打赢鸭，

接住古源这份年会宝典，

年会策划，PPT，邀请函，节目单，年会策划，流程，主持人稿等，余杭区年会，

一站式搞定，



省心、省力、省事。

助力年会

   绞尽脑汁地让自己的年会更与众不同一点，经过8年的积累，古源为各类企业策划上千场年会，策
划大型年会公司，我们的想法和经验总有一款你用得到！

年会策划方案

    当您提出活动目的、领导喜好、年会预算及过往年会主题后，您不用费心、费神、费脑，古源会根
据年会要求，做出合适的方案，供您向上级汇报。策划方案不仅提供创意，还帮您理清活动整个流程，
比如上年度总结、颁奖表彰、抽奖等环节统统整理清楚，不遗漏重要步骤，而且可以让您做到丝毫不费
心，我们连活动所用的的画面设计、颁奖仪式视频、年会报告PPT、就连让人费心的礼品我们也能统统
搞定。

年会邀请函

   邀请函门面担当，自然显得重中之重了。古源精选的邀请函，不仅颜值高用起来倍有面儿，还会充
分考虑到邀请对象的身份。

年会节目单

   细节凸显用心，易给人小惊喜，一份精美的节目单可以让年会增色哦~

年会游戏合集

    年会就是要把气氛嗨起来，不能换个地方吃喝！迎合8090年轻一代员工的兴趣点。让你的年会现场
不再是充满尬聊 。

年会流程

   

一场年会需要哪些步骤？

年会晚会是一个企业所有小伙伴辛苦一年最盼望的时刻，可以尽情放松，大家一起hai，今年年会怎么玩
，有哪些步骤？

1、前期准备

A、筹划准备

（1） 确定年会主要负责人，成立筹备组；



（2）制作年会企划书，确定主题及活动框架；

（3）提供年会流程计划和年会节目供选菜单；

（4）安排会议场地；

（5）提供会场及舞台布置设计方案和效果图；

B、前期执行

（1）最终确认年会流程和年会节目；

（2）准备和制作场地布置道具及相关活动器材；

（3）确定员工表演项目及主持人；

（4）撰写年会相关文案；

（5）制定工作安排表；

（6）搜集相关音乐；

C、成立年会项目实施小组：

（1）迎宾接待礼仪组：负责供应商及客人的接待及停车指引、颁奖的礼仪服务；

（2）物品采购配送组：所有年会物资的采购；

（3）聚餐组：负责安排就餐的座次及聚餐现场的督导；

（4）晚会组：负责整个晚会的节目安排、演练及主持工作；

（5）抽奖组：负责证书的制作和奖品的保管、发放、搬运；

（6）宣传组：负责搭建、横幅制作、现场音响和录像等；

（7）交通指挥组：负责停车场引位、有序有效进行停车；

2、会场的布置

（1）有好的音响和好的环境，让大家一起就餐；

（2）场地两边挂与公司理念相关的一些条幅。如：公司文化的展示，产品，愿景，使命，口号，以展架
的形式展示在年会现场。



公司年会，就像一年一度的新春联欢晚会，没它不行，没它就感觉不到一年的工作意义。所以对于企业
来说如何办好年会是非常重要的一件事！

年会场地如何布置？

年终最让HR头疼的就是年会，年会的主题、场地如何布置等这些都是一场年会成功的关键。年会场地如
何布置？今天分享的都是干货，按照这个套路，HR们就可以升职加薪！

1、舞台背景板

年会场地舞台背板起到整个会场的核心功能，能够一眼营造出整个场地的气氛。精心设计精心搭建的舞
台背板可以直接奠定一个场地恢宏大气、喜庆祥和的气氛。

2、年会签到处

公司创意年会其实是一个很重要的环节，很多企业因为觉得年会是自己内部的员工，签到没有必要往往
就忽视这一环节的设置，签到不仅会起到一个核定出席年会人数登记姓名的作用，同时签到环节还是一
个提供沟通，暖场以及奠定前期会议气氛的环节。签到环节不容忽视，而且巧妙专业的签到安排往往比
会议本身更能给与会人留下深刻的印象。

无论是在一条长长的画轴上签下自己的名字，还是在红毯的一端刻画下自己的姓名，抑或是和同事在异
型搭建前的合影，签到背景前的留言。这些温馨动人的场面也许就是来年年会上最温馨动人的一个环节
，所以签到一定不容忽视，签到一定要精心设置。

3、会场设备

公司创意年会会场设备这里所涉及的设备主要取决于场地的需求。一个完善的年会场地布置中必然会涉
及到设备的租赁使用，不管是高质的音响还是大幅面的LED，搭配上精心设计的主题年会背景。不管从
哪个角度都能凸显出年会布置的精心以及主办企业的实力和风采。当然，搭配上烟雾、泡泡、雪花或者
更多种的效果设备，您的年会从头到尾我想都会沉浸在欢呼和惊叹中。

4、会场摆台

年会的会场摆台形式大多采用圆桌式，一个漂亮的年会场地装饰布置自然离不开摆台。那么精致的桌布
、色彩缤纷的椅套以及大面积的蝴蝶结装饰，无论象征财气的金还是代表喜庆的红抑或典雅的紫都将点
亮全场年会的视觉。

年会策划-余杭区年会-公司年会(查看)由杭州古源广告策划有限公司提供。杭州古源广告策划有限公司（
gyggch.tz1288.com）是湖北 武汉 ,会议、会务的翘楚，多年来，公司贯彻执行科学管理、创新发展、诚实
守信的方针，满足客户需求。在古源广告领导携全体员工热情欢迎各界人士垂询洽谈，共创古源广告更



加美好的未来。
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