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在企业日常经营往来过程中，其经常会取得一系列的餐饮票。那么，企业取得这些票，应如何进行账务
处理，又应如何入账呢？接下来，东莞代理记账公司将为您支招！

事实上，有关于餐饮票入账，其主要可分为以下几种情况：

1、餐饮票计入“职工福利费”。在企业日常实务中，逢年过节员工聚餐，参与餐饮活动的人员都是企业
员工，而且员工野外作业或者加班等，公司往往会为其提供工作餐，因此，此类餐饮票都应计入“职工
福利费”。

2、餐饮票计入“差旅费”。当前，有的企业有职工出差，有现金补贴，而有的企业则是按职工出差期间
发生的餐饮票报销。因此，若是职工个人出差期间在补贴标准以内进行餐饮消费，则应计入“差旅费”
。

3、餐饮票计入“业务招待费”。所谓业务招待费，其是指企业为经营业务的需要而支付的应酬费用，也
较交际应酬费，主要包括：餐饮、食品、正常娱乐活动等，例如招待饭费、招待烟茶等等。因此，企业
宴请客户等发生的餐饮票，应计入“业务招待费”的范畴。

4、餐饮票计入“会议费”。在企业运营管理过程中，其经常会召开各种会议，邀请一些客户、供应商、
企业员工等参加。而在会议期间，经常会发生一些交通、住宿、餐饮等费用。因此，在会议期间取得的
餐饮票，税前扣除不存在问题，但企业一般需要提供会议相关通知以及证明会议费真实性的资料。
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程，消防工程等全1方位的企业事务专业服务。是东莞市财税代理服务代理行业协会理事单位，是行业的
知名财税服务集团。
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4、混淆所得税视同销售和增值税视同销售

所得税和增值税都有视同销售的规定，但两者视同销售的范围并不相同。

5、视同销售事项填写申报表漏了成本

视同销售需要将收入确认为应税收入，在对应的成本明细表要确认视同销售收入对应的成本。而在具体
操作中，有些会计会存在误会：将视同销售的支出日经作为一次费用扣除了，再填写一次成本就是重复
抵减。

因此，其账务处理相对简单，固其代理记账费用大致200-300元/月就可以搞定。另外，对于某些特殊行业
的企业来说（如餐饮、电商等），由于其在经营过程中产生的票1据量和银行1流水较多，常平代办公司
注册，所以其记账报税工作量相对繁重，固其代理记账价格也相对较高。

5、企业回访。在完成上述一系列操作后，代理记账服务流程便进入了最后一个阶段，代办公司注册，即
对委托单位进行回访。一般情况下，在该环节，代理记账公司的财务人员都会返回给企业税单、财务报
表、纳税申报表等材料，并反馈给企业最1新财税政策、通知等。

以上为代理记账服务流程的简要介绍。东莞代理记账提示，中小企业在寻求代理记账公司进行财务委托
前，有必要对上述服务流程进行准确把握，这样才能够及时跟进企业财务处理进程，配合好代理记账机
构积极进行企业财务工作处理，从而切实维护好企业财税安全，让企业记账报税更专业地进行！
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3、代理记账机构的正规性及专业度。代理记账机构为企业提供财税服务，其也需要在此过程中付出一定
的人力、物力成本。因此，代办公司注册服务，对于正规运营的东莞代理记账公司来说，由于其业务流
程标准、规范，且财会服务团队专业素质较高，所以，相较于非正规运营的代理记账机构来说，其在服
务过程中支付的各类成本也会相对高些。因此，清溪代办公司注册，正规代理记账公司的服务费用较之
非正规运营的代理记账公司而言，自然也要贵一些，但其服务质量往往更具品质保障，而且，正规代理
记账机构一般都不存在隐形收费的情况。



以上为“代理记账一个月多少钱”这一问题的简要回答。东莞代理记账认为，企业在寻求代理记账机构
进行财务委托前，有必要对代理记账收费行情进行具体把握，进而以确保寻求专业、正规又具性价比的
代理记账公司提供财税服务！

此外，在明确了餐饮票如何入账之后，东莞代理记账公司提示，企业在对餐饮票进行账务处理期间，还
应注意避免以下误区：

1、所有的餐饮费都是业务招待费。事实上，在企业正常经营活动中，餐费产生的原因各不相同。因此，
企业不宜将餐费和业务招待费划等号。这是因为，业务招待费包含餐饮费，但餐饮费不一定都是业务招
待费。

2、差旅费取得的增值税专用票均可抵扣。在实际账务处理过程中，差旅费中的餐费无论是否取得增值税
专用票，均不得抵扣进项税额。所以，除差旅费以外的职工教育经费、会议费、董事会会费及其他相关
成本中的餐费，均需要单独核算或单独列示。
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常平代办公司注册-代办公司注册-朋信代办公司注册(查看)由东莞市朋信企业咨询服务有限公司提供。东
莞市朋信企业咨询服务有限公司（www.qyfwzxgs.com）坚持“以人为本”的企业理念，拥有一支敬业的
员工队伍，力求提供好的产品和服务回馈社会，并欢迎广大新老客户光临惠顾，真诚合作、共创美好未
来。朋信代办营业执照——您可信赖的朋友，公司地址：广东省东莞市常平镇朗贝白沙一街8号，联系人
：陈晓炜。
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