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产品名称 越秀 荔湾区找谁可以代理记账
代理记账需要什么资料

公司名称 广州旭东工商财税代理有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 机场路521-533单号二层（部位：A-C207房）

联系电话  13265189129

产品详情

越秀、荔湾区找谁可以代理记账,代理记账需要什么资料？服务流程：1)签订记账合同您和极刻财税敲定
合作后，极刻财税公司会与您签订一份记账合同，确定收费、记账的起始时间、双方的责任与义务关系
等，给您一个踏实的保障。签订合同后，极刻财税公司会计部会安排一名专业的会计与您交接，她便是
您以后的专属会计，负责您的记账业务和会计资料的收取、税务情况的汇报2)建立企业专业账套确定纳
税筹划方案后，记账员便会帮您建立一个专属的独立账套，账套里面存储的是您在极刻财税记账的数据(
如：凭证、报表等)，今后您如果以后需要某个月或者某季度的财务数据，记账员可以帮您导出3)预约收
取资料所有事项与您交接完成，公司建立您的账套后后，就可以准备为您做账了。每个月的月初，您得
记账员会主动电话联系您，提醒您需要准备的资料，并在十号左右预约您上门收取资料4)上门常规服务
内容：1、告知您*新税收政策2、解答您*近的财税疑问3、根据您目前的经营情况给您纳税筹划建议4、
提醒您营业执照等相关证件的年检时间5、与您一起对账，把票据的应收、应付、银行对账单的往来明细
当场进行核实及记录6、签收记账原始票据5)整理单据并录入系统进行做账记账员从您那里拿来资料以后
，记账员会计对您的票据进一步整理，对票据存在的问题与您及时沟通，确认没有问题后，再进行会计
核算、账务处理、税款计算，结算出本月税金，并对客户账务问题的隐患给予准确评估。6)纳税申报：
记账员上报会计主管后，就会帮您去税务局进行报税、缴税，完成后会电话通知您完成情况。有的记账
公司实行的是记账和报税不同人员完成，但是极刻财税实行的的是一个客户一个记账员，让这个记账员
完成客户的记账和报税的全套工作，这样做是为了让这个记账员完整的完成一位客户的工作，对工作的
每一步都做到轻车熟路、有始有终，且工作过程当中会有专员进行核查，确保工作准确无误，这样做不
仅可以加强财务数据的保密安全性，又能避免因为交接造成的责任不明确。7)整理打印账本及记账凭证
并复核报完税以后，我们会将这个月的凭证资料、账本、报表资料从账套中导出，打印出来整理好，每
本账本及记账凭证都需会计主管的复核，才放心归还给企业，一是避免遗漏，二是会计主管在复核的同
时，会查看企业的报表和纳税数据，分析企业的成本、盈利及负税情况，调整纳税策划，提出针对性的
建议，帮助企业成长
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