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产品详情

       做发布会策划绝对不是一件简单容易的事情。不当负责人员，是没办法体会那
种“痛苦”的感觉。

       一场发布会可能只是短短几个小时，展示的只有1-2个产品，但是它背后是无数
的环节和人员的努力，下面就让山东智飞策划师带大家了解一下办好产品发布会的几个要
点。

一、新颖而且实际的想法

追求高端大气上档次有内涵的发布会，要从有创意的想法出发。不要花过多形式考虑形式
，可以风格简约，直接，重点落在产品展现,顺应粉丝“民意”的活动，互联网口碑传播
等方面。

总结来说，不管是什么类型的发布会，一开始首先要明确目标，确定主题，基于主题将主
要创意创造出来。

不要过于贪心，其实一场发布会只要有一个最大的亮点就足够了，因为所有来参加的人，
以及后续的报道，通常都会集中对某一个点发生兴趣和讨论，即使有多幕，建议也是有层
次递进，以烘托最高潮的部分。

二、执行方案

场地是一个考察眼光和创意的工作，通常发布会会选择在大型会议中心，酒店，体育场等



地，但很多时候，包下一些有创意的餐厅也是个性价比很高的选择。

分为以下几个部分：

1、选址

选址要考虑几点：容量，设施，档次，花费，交通，配套，备案。并且需要打出预定时间
的提前量，越是参会人数多的发布会，越是热门地点，越是会与热门时间或事件撞车，就
越需要提前预定，为了稳妥起见，可以同时考察多个地点方案。

另外就是设施，交通，和配套。因为许多发布会在外地举行，所以交通便利性必须要考虑
周全。同时主办方一定要准备好接送车辆(比如重要嘉宾需要单独配车和司机。

设施，根据发布会需要，要检测最基本的电源，无线网，投影，麦克风及音响设备，桌椅
是否齐备，是否够用，如果不够需要提前准备和运输。需要给场地预定，物料制作，排练
等留够时间。

2、人员安排

分为嘉宾邀请和工作人员

受邀人员：主办方领导，特邀嘉宾，明星嘉宾，媒体自媒体及其他意见领袖，粉丝;工作
人员：公司内部工作人员，外部公关公司，活动公司，演员，主持人，礼仪，外请化妆师
，摄像摄影师。

再说工作人员。要形成工作小组，发布会前就要经常开碰头会，保证无缝对接。会场上工
作人员通常统一着装需要佩戴工作牌，工作人员最重要的原则就是“一人盯一事，事事有
唯一负责人”，不管在公司里是什么职位，在发布会中可能你就负责明星引导，从头跟到
尾，就负责盯椅子，什么时候需要给台上嘉宾分秒不差的递上去。

3、流程安排

对于发布会来说，流程，就是生命线。有了流程安排，整个团队的工作才能启动，责任也
清晰了。每个人也都清楚了跨部门的问题要找谁。
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