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股份有限公司设立登记提交材料规范_公司注册转让

1、《公司登记（备案）申请书》。

2、《指定代表或者共同委托代理人授权委托书》及指定代表或委托代理人的身份证件复印件。

3、由会议主持人和出席会议的董事签署的股东大会会议记录（募集设立的提交创立大会的会议记录）。

4、全体发起人签署或者出席股东大会或创立大会的董事签字的公司章程。

5、发起人的主体资格证明或者自然人身份证件复印件：

◆发起人为企业的，提交营业执照复印件。

◆发起人为事业法人的，提交事业法人登记证书复印件。

◆发起人股东为社团法人的，提交社团法人登记证复印件。

◆发起人为民办非企业单位的，提交民办非企业单位证书复印件。

◆发起人为自然人的，提交身份证件复印件。

◆其他发起人提交有关法律法规规定的资格证明。

6、募集设立的股份有限公司提交依法设立的验资机构出具的验资证明。涉及发起人首次出资是非货币财



产的，提交已办理财产权转移手续的证明文件。

7、董事、监事和经理的任职文件及身份证件复印件。

依据《公司法》和公司章程的规定，提交由会议主持人和出席会议的事签署的股东大会会议记录（募集
设立的提交创立大会的会议记录）、董事会决议或其他相关材料。其中股东大会会议记录（创立大会会
议记录）可以与第3项合并提交；董事会决议由公司董事签字。

8、法定代表人任职文件（公司董事签字的董事会决议）及身份证件复印件。

9、住所使用证明。

10、《企业名称预先核准通知书》。

11、募集设立的股份有限公司公开发行股票的应提交国务院证券监督管理机构的核准文件。

12、公司申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提
交有关批准文件或者许可证件的复印件。

13、法律、行政法规和国务院决定规定设立股份有限公司必须报经批准的，提交有关的批准文件或者许
可证件复印件。

注：依照《公司法》、《公司登记管理条例》设立的股份有限公司申请设立登记适用本规范。

小编分享：公司注册全流程

最近有老板想要 注册一家公司 ，但是又不知道流程是怎样的，今天呢，  就给大家带来了 公司注册
的全流程 ，一起来看看吧。  

最近有老板想要注册一家公司

，但是又不知道流程是怎样的，

今天呢，就给大家带来了公司注册的全流程，一起来看看吧。

一、注册一个新公司需要提供什么资料?

1、法人一寸照片两张

2、全体股东身份证



3、法人简历一份

4、住所证明(房产证复印件)

5、租房协议、发票

6、经营范围

二、注册公司的流程：

1、存注册资金：开立好公司帐户后，各个股东按自己出资额向公司帐户中存入相应的钱

。

2、办理验资报告：拿着银行出具的股东缴款单、银行盖章后的询征函，以及公司章程、

核名通知、房租合同、房产证复印件，到会计师事务所办理验资报告

3、交工商设立资料： 到工商局领取公司设立登记的各种表格，包括设立登记申请表、股

东(发起人)名单、董事经理监理情况、法人代表登记表、指定代表或委托代理人登记表。

填好后，连同核名通知、公司章程、房租合同、房产证复印件、验资报告一起交给工商局

。

4、拿营业执照：大概3个工作日后可领取执照.

5、刻章：凭营业执照，到公安局指定的刻章社，去刻公章、财务章。

6、核名：

到工商局去领

取一张“企业(字号)名称预

先核准申请表”，填写你准备取的公司名称

，由工商局上网(工商局内部网)检索是否有重名，如果没有重名，就可以使用这个名称，

就会核发一张“企业(字号)名称预先核准通知书”。 或者在工商局网站上进行网上核名，

点击网上登记(首页左侧)====》进入到用户登录界面点击新用户注册====》进入到用户

注册界面，填写登录信息和用户基本信息====》返回到用户登录界面，用刚才注册的用

户名和密码登录====》根据要求进行填写提交就可以了。特别提醒公司名称网上核准一

次性可以提交8个名称，根据您的喜好顺序进行填写，当第一个不通过时，会继续核准第

二个，以此类推。多提交几个公司名称的话，主要是为防止公司重名，节省办理时间。



7、开立公司验资户： 所有股东带上自己入股的那一部分钱到银行，带上公司章程、工商

局发的核名通知、法人代表的私章、身份证、用于验资的钱、空白询征函表格，到银行去

开立公司帐户，你要告诉银行是开验资户。

8、办组织机构代码证：凭营业执照到技术监督局办理组织机构代码证

9、办税务登记证：到当地税务局申请领取税务登记证。办理税务登记证时，必须有一个

会计，因为税务局要求提交的资料其中有一项是会计资格证和身份证。

10、开基本户(纳税户)：凭营业执照、组织机构代码证，去银行开立基本帐号。

11、申请领购发票：销售商品的公司，应该到国税去申请发票，服务性质的公司，则到地

税申领发票。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

