
工程建设项目档案整理、扫描数字化加工

产品名称 工程建设项目档案整理、扫描数字化加工

公司名称 安徽上善若水档案技术服务有限公司

价格 .00/卷

规格参数

公司地址 亳州市谯城区青年创客空间

联系电话  18056759699

产品详情

什么是档案整理

档案馆（室）对收集来的档案分门别类组成有序体系的一项业务，是档案管理中的一项基础工作。按照
一定原则对档案实体进行系统分类、组合、排列、编号和基本编目，使之有序化的过程。

档案整理内容与流程 

整理内容：

1、档案分类：目前档案主要可分为文书档案、会计档案、科技档案、城建档案、业务档案等。

2、按不同种类的档案要求，从封面到页尾进行拆装、分类、编码、著录等内容的整理。

整理流程：

1、接收、编排、拆封、分类、组合、排列、整理、补损、编码、著录、填写封面、装订成册、移交。

◆ 档案数字化加工 

所谓档案数字化加工外包服务就是用我们的专业人员、专门设备，到用户驻地进行文档扫描加工、档案
索引建立、档案目录打印并刻成光盘等全过程工作。

数字化关键性流程处理

◎ 扫描：灵活设置分辨率、色彩、命名规则

◎ 条形码文件分离技术：自动判断扫描彩色或黑白



◎ 压缩：EPS压缩技术1000:1、G4压缩技术

◎ 图像优化处理：识别准确率99％

◎ 双层PDF：上层是原始文件、下层是识别结果

◎ 条目著录、原文挂接（一对多、多对多）

◎ 人工校对、双机校对、客户质检抽查

我们的地址：亳州市谯城区青年创客空间电话：18056759699联系手机：18056759699 期待您的咨询
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