
大朗电脑培训，打字、office办公软件培训

产品名称 大朗电脑培训，打字、office办公软件培训

公司名称 东莞市都市领航教育投资有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 东莞市大朗镇长富社区富民中路328号盈丰大厦1
1楼1108

联系电话 83188567 18602082816

产品详情

【上课模式】  

1、都市领航教育培训小班制教学，开设晚上班，周末班，全天班，包学会为止，一人一台电脑  

2、随时报名开班、上课灵活，有白班、晚班、周末班，按学员的学习时间来上课。  

3、全职老师教学，课后人性化辅导全程跟进。  

淘宝培训班：大朗淘宝培训、淘宝美工班、淘宝店铺装修班、淘宝推广运营培训班、电商专修班、电商
总裁班、电商实战班  

OFFICE办公软件班  

想学办公软件但零基础怎么办？我们为办公软件初学者们提供了特别设计的课程来帮助您从零开始学办
公软件，让学办公软件变的更轻松。  

学习内容：  

（1）电脑基础班：从0开始，学习电脑的基础知识，键盘指法练习，5笔字型输入法，5笔高手训练；让
您快速入门。  

（2）Windows操作系统：中文版windows7系统，多媒体、写字板、画笔的使用。文件夹、文件管理、系
统优化管理；本班是学习电脑者的必修课。  

（3）Word编辑排版：中文版word使用，文字处理、表格制作、图文混排、编辑排版及运算。能处理文
书工作、操作界面等。  

（4）Excel电子表格：中文版Excel使用，数据表格制作，公式函数应用，对数据表的查询、排序、统计



汇总、创建图表等。  

（5）Powerpoint幻灯片：利用Powerpoint制作幻灯片。通过幻灯片前进培训放映及动画预设对产品做广
告宣传和会议演讲等内容。  

（6）Inter网络应用班：本班学习网络知识、上网方法、网络技巧。分别学习Inter入门信息浏览和、文件
的上传和下载、电子邮件的收发、网上交流、网上娱乐与学习、网络安全与防范等内容。  

平面设计班：学习Photoshop、CorelDraw、Illustrator、InDesign等四科，达到图形绘制、图像处理、印前
排版设计的完美结合前|进培训以及各个软件在广告设计中的互补性和技巧性。
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