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产品详情

文件销毁中的文件保密定级及管理是怎样的？相信大家都知道，任何一份文件都有一个生命周期，经历
由创建、使用、归档/废弃和最终销毁等过程。这些传统纸质文件仍然占有重要位置，较为详细的记录公
司的信息(业务信息、经营战略等)，一旦丢失则会给公司造成巨大损失。为了避免信息出现暴露都需要
寻找专业的销毁公司来进行文件销毁服务。那么你知道文件销毁中的文件保密定级及管理是怎样的吗?

文件销毁中文件保密定级及管理：

国家保密局将国家秘密分为绝密、要密和秘密等三个级别。

我国商业秘密也划分为绝密、要密和秘密等三个级别。不同级别的信息需要不同的管理方式和销毁标准
。

别把涉密文件不当回事涉密文件作为单位行使管理职能的一个重要载体，账本文件销毁报价，广泛应用
于政治、经济、社会发展的各个领域。做好涉密文件管理，对维护国家安全和利益具有重要意义。近期
，笔者在梳理泄密案例时发现，涉密文件在复印使用、对外公开、清退销毁等方面还存在不少管理漏洞
，松山湖管委会文件销毁，需予以警惕。

违规复印  原件遗失

案例1：2013年底，有关部门在工作中发现，A县委办公室遗失1份秘密级文件原件，仅存档复印件。经查
，办公室工作人员张某传递文件时因登记不清、管理不善，致上述涉密文件下落不明。张某担心被发现
，“急中生智”从邻县借到相同文件，账本文件销毁申请，复印后冒充原件存档。事件发生后，有关部
门给予张某党内警告、行政记过处分，对办公室主任宋某进行诫勉谈话。

本事件中，张某发现涉密文件丢失后，原本应该一时间向保密行政管理部门报告，但他害怕担责，账本



文件销毁方式，反而对事件隐瞒不报，还抱有侥幸心理，试图以复印件鱼目混珠，导致未能在一时间采
取有效补救措施。

档案鉴定销毁制度

1、档案是各项活动的真实记录和历史凭证，是我矿的宝贵
财富。确定其存毁是一项严肃、细致的工作，必须严格执行 制度。
2、档案的鉴定分为案卷鉴定和销毁鉴定两种。 3、案卷鉴定由专职档案员和归档的部门领导负责。
4、案卷鉴定会可在档案材料移交档案室时进行。档案经鉴 定合格后，应及时登记归档。

5、销毁鉴定应根据档案保管期限由销毁鉴定小组按档案的
性质，吸收有关部门负责人和档案工作主管领导参加。
6、档案销毁前要编造销毁清册，重要档案要逐份登记，一
般档案可只写明其形成年份、字号、内容、数量。
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