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代理福州公司注册流程

1.核名：

到工商局去领取一张“企业（字号）名称预先核准申请表”，填写你准备取的公司名称，由工商局上网
（工商局内部网）检索是否有重名，如果没有重名，就可以使用这个名称，就会核发一张“企业（字号
）名称预先核准通知书”。这一步的手续费是免费（由我公司办理）

2.租房：

去专门的写字楼租一间办公室，如果你自己有厂房或者办公室也可以，居民楼里办公也可以，但是要居
委会盖章（我公司领取表格）。 租房后要签订租房合同，并让房东提供房产证的复印件。（客户自己
办理）

3.编写“公司章程”（由我公司编写）

4.刻私章：刻法人私章（方形的）、行政章、财务章。（客户自己办理））。

5.到会计师事务所领取“银行询征函” 
联系一家会计师事务所，领取一张“银行询征函”（必须是原件，会计师事务所盖鲜章）。（可以委托
我公司办理）。

6.去银行开立公司验资户：

所有股东带上自己入股的那一部分钱到银行，带上工商局发的核名通知、法人代表的私章、身份证、用



于验资的钱，到银行去开立公司帐户，你要告诉银行是开验资户。开立好公司帐户后，各个股东按自己
出资额向公司帐户中存入相应的钱。银行会发给每个股东缴款单、并在询征函上盖银行的章。 

注意：
公司法规定，注册公司时，投资人（股东）必须缴纳足额的资本，可以以贷币形式（也就是人民币）出
资，也可以以实物（如汽车）、房产、知识产权等出资。到银行办的只是货币出资这一部分，如果你有
实物、房产等作为出资的，需要到会计师事务所鉴定其价值后再以其实际价值出资，比较麻烦，因此建
议你直接拿钱来出资，公司法不管你用什么手段拿的钱，自己的也好、借的也好，只要如数缴足出资款
即可。

 7. 办理验资报告：

拿着银行出具的股东缴款单、银行盖章后的询征函，以及公司章程、核名通知、房租合同、房产证复印
件，到会计师事务所办理验资报告。（由我公司办理）。 

8.注册公司：

到工商局领取公司设立登记的各种表格，包括设立登记申请表、股东（发起人）名单、董事经理监理情
况、法人代表登记表、指定代表或委托代理人登记表。填好后，连同核名通知、公司章程、房租合同、
房产证复印件、验资报告一起交给工商局。大概15个工作日内可领取执照。
（由我公司办理，时间为7个工作日以内）

 9. 办理企业组织机构代码证：

凭营业执照到技术监督局办理组织机构代码证。（由我公司办理）

10.办理税务登记： 

领取执照后，30日内到当地税务局申请领取税务登记证。一般的公司都需要办理2种税务登记证，即国税
和地税。 办理税务登记证时，必须有一个会计，因为税务局要求提交的资料其中有一项是会计资格证和
身份证。你可先请我公司做兼职会计（由我公司办理）。
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