
沙田镇账本文件销毁文件销毁服务性价比出众

产品名称 沙田镇账本文件销毁文件销毁服务性价比出众

公司名称 广东建安文件销毁有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 东莞市高埗镇保安围村中心路18号

联系电话  13712081178

产品详情

以下企业文件需进行文件销毁：

1、多余、重复、过时和无保存价值的文件，应定期清理造册，并按照上级有关规定，办理申请销毁手续
。

2、对所保存的文件进行鉴定，并对保存期限已满的文件材料，填写文件销毁申请表。

3、文件鉴定工作由行政部主管主持，有关部门参加，组成文件鉴定小组，对被鉴定的文件进行逐件审查
，提出存毁意见。

4、文件材料经鉴定小组审定，账本文件销毁文件销毁服务，并经公司总经理批准后方可销毁。

NO.3 保存

   
应在安全保密的场所中保存会议涉密文件材料，不能与一般文件材料混放，并有专人管理、专柜存放。

     开会时，文件管理人员要随时掌握有关文件资料的去向，如果参会人员离开会场，应当将会议涉
密文件材料存放到保密场所或保密设备中。

NO.4 清退

     会议结束时，应当按规定清退、回收会议涉密文件材料，并妥善保管，需要归档或销毁的，按有
关规定办理。



     确因工作需要，决定由参会人员带走的，要做好记录，并明示携带人员不得通过普通邮政等无保
密措施渠道传递。

(二)会计账簿类：

1.日记账 15年

其中：现金和银行存款日记账 25年

2.明细账、总账、辅助账 15年

3.涉及外来和对私改造的会计账簿 

(三)会计报表类：

1.主要财务指标报表 3年

2.月、季度会报表 15年

3.年度会计报表

(四)其它类：

1.会计档案保管清册及销毁清册 25年

2.财务成本计划 3年

3.主要财务会计文件、合同、协议 

沙田镇账本文件销毁文件销毁服务性价比出众由广东建安文件销毁有限公司提供。沙田镇账本文件销毁
文件销毁服务性价比出众是广东建安文件销毁有限公司（www.jiananxh.com）今年全新升级推出的，以上
图片仅供参考，请您拨打本页面或图片上的联系电话，索取联系人：黄剑华。同时本公司（www.dgwjxh.
com）还是从事销毁中心，电子光盘销毁，资料销毁的厂家，欢迎来电咨询。
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