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外省公司办理进京施工备案流程及操作方法

 外省企业办理进京施工备案手续是必不可少的环节，那您对进京施工备案手续的办理需要什么资料，
审批的过程了解了吗？办理进京备案中企信源不断摸索,公司已经探索出每一个外省企业办理进京备案的
流程与方案。

中企信源提供在京施工项目全程托管服务，初次进京----进京合同备案----企业预缴税款-----为您省心，
省时，省力，快速，高效的办理各种业务。

进京备案申报流程 ：

一、进京企业进入北京住建委网站完成注册，基本资质材料预审；

二、进京企业进行政策法规学习，答题通过后填报相关信息。

三、将进京备案所需资料提交驻京建管处预审。

四、所有资料审核通过后再去北京市政务服务中心现场办理，带原件和企业公章。通过后再登录住建委
网站打印备案证。

五、拿到进京备案证后在15日内去北京指定的银行开具农民工保函，后将保函原件交建管处或社保局换
取回执单，完成进京备案手续。

外省进京施工备案以上流程提交的基本资料：

1、企业在京的基础制度

2、外省进京施工企业基本情况登记表；



3、企业的营业执照、企业资质证书、安全生产许可证

4、在京负责人的法人授权委托书（在京财务负责人、在京技术负责人企业授权委托书，以及近一年的社
会保险缴费证明；

5、企业在京管理人员花名册(出具本单位为其缴纳近三个月的社保)，岗位证书（原件、复印件）；

6、在京的办公场所。

到北京施工办理进京施工备案是以通过正规进入北京建筑市场的途径，也是必不可少的一步。进京施工
备案手续审核严格，多个部门严格把关。为确保快速完成审批工作可以联系北京中企信源为您快速拿证
。
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