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文件销毁的处理方法有哪些？

众所周知，把文件放到专门的销毁公司进行销毁，不仅方便、简单、环保、价格低廉，而且可以降低文
件安全风险。因此，现在基本上，很多的公司都是把文件交给销毁公司进行销毁。那么你知道文件销毁
的处理方法有哪些？

文件销毁的处理方法：

一种处理方法：机械破坏

选用破坏机械进行破坏，纸质文档成为纸条或许成小碎片。对于小批量的材料能够采取自个机械破坏，
保证信息不外流。

第二种处理方法：熔浆再生

将废旧的纸再次熔为纸浆，再造新纸。对于一般的书本，报纸，纸板等不含涉密信息的材料、文件、文
档、档案适用。

涉密数字化测绘成果应该怎么用、如何管！

所谓涉密数字化测绘成果，即通过测绘形成的，涉及国家秘密的数据、信息、图件以及相关技术资料的
数字化形式成果，最为常见的是多种类型的电子版涉密地形图。

近年来，数字化测绘成果失泄密案件比例大幅上升。“保密观”对此进行了梳理——



典型案例解析

案例1：违规存储、处理

2016年4月，某州保密局接到有关部门转来案件，线索直指几名测绘人员。

经查，自2013年起，杨某、徐某、石某在履行审批手续后，先后数次到所属勘测设计研究院档案室领取
涉密测绘成果光盘（由该院统一向测绘与地理信息部门申领）。为工作便利，3人擅自将光盘内容拷贝到
单位配发个人使用的连接互联网计算机内，随后将光盘退回档案室。这几台计算机长期存储涉密测绘成
果，直至案发。

勘测设计研究院从测绘地理信息部门申领成果、3名当事人从档案室领取成果，电子介质文件销毁服务，
都履行了相应的审批手续，但当事人不顾测绘成果的涉密性质，电子介质文件销毁工具，将光盘内容导
入非涉密计算机存储、处理，电子介质文件销毁流程，构成了保密违规行为。

2 发放

     会议涉密文件材料的发放应当有专人负责，不得随意经手他人。

     需在会议中使用涉密文件材料的，主办单位应当在会前根据有关文件材料的密级、敏感程度以及
工作的实际需要等因素，确定会议涉密文件材料的发放范围。

   
发放时要履行登记和签收手续，并在会上明确提出使用文件材料的保密要求，参会人员应当严格执行。

3 保存

   
应在安全保密的场所中保存会议涉密文件材料，不能与一般文件材料混放，并有专人管理、专柜存放。

     开会时，东莞生态园文件销毁，文件管理人员要随时掌握有关文件资料的去向，如果参会人员离
开会场，应当将会议涉密文件材料存放到保密场所或保密设备中。

电子介质文件销毁流程-东莞生态园文件销毁-建安文件销毁价格由广东建安文件销毁有限公司提供。电
子介质文件销毁流程-东莞生态园文件销毁-建安文件销毁价格是广东建安文件销毁有限公司（www.jianan
xh.com）今年全新升级推出的，以上图片仅供参考，请您拨打本页面或图片上的联系电话，索取联系人
：黄剑华。同时本公司（www.xhzhoxin.com）还是从事保密文件销毁，商业文件销毁，资料档案销毁的
厂家，欢迎来电咨询。
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