
道滘镇文件销毁东莞文件销毁厂家品牌企业“本信息长期有效”

产品名称 道滘镇文件销毁东莞文件销毁厂家品牌企业“本
信息长期有效”

公司名称 广东建安文件销毁有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 东莞市高埗镇保安围村中心路18号

联系电话  13712081178

产品详情

5、资料档案使用完毕应及时归还，统一交回档案室，由档案室 核销该员工借阅记录，
如未能完整回收者， 将按矿有关制度予以处罚。 四、保密
1、资料管理工作人员和借阅人不得以任何理由和方式对外泄露
资料档案中的秘密，对造成泄密事故者，应追究其责任。 2、未经领导批准，不得擅自复印档案。
3、认真执行《保密法》 ，严格遵守《保密守则》的规定，做好档 案保密工作。 五、登记
申请人借阅资料必须在资料本上登记，注明借阅、归还时间及借

 阅人。同时，档案管理员必须借阅情况做好记录。

应急管理资料和档案管理制度

应急管理资料和档案实行谁分管，谁负责的管理原则，
按有关规定，由各专业科室收集并进行整理与本单位有关的 应急管理资料（包括电子资料和纸字资料）
，应急演练的相 关记录等由调度室统一保管。 应急救援资料档案归档、 保管、
借阅、保密、登记及销毁必须遵循以下规定。 一、归档
凡属本单位在应急救援管理活动中形成的具有查考利
用价值的文件材料、图纸、表格、声像、实物等各种门类、 各种载体的文件材料都应列入归档范围。

文件销毁的处理方法有哪些？

众所周知，把文件放到专门的销毁公司进行销毁，不仅方便、简单、环保、价格低廉，而且可以降低文
件安全风险。因此，文件销毁东莞文件销毁厂家，现在基本上，很多的公司都是把文件交给销毁公司进
行销毁。那么你知道文件销毁的处理方法有哪些？

文件销毁的处理方法：



一种处理方法：机械破坏

选用破坏机械进行破坏，纸质文档成为纸条或许成小碎片。对于小批量的材料能够采取自个机械破坏，
保证信息不外流。

第二种处理方法：熔浆再生

将废旧的纸再次熔为纸浆，再造新纸。对于一般的书本，报纸，纸板等不含涉密信息的材料、文件、文
档、档案适用。

道滘镇文件销毁东莞文件销毁厂家品牌企业“本信息长期有效”由广东建安文件销毁有限公司提供。道
滘镇文件销毁东莞文件销毁厂家品牌企业“本信息长期有效”是广东建安文件销毁有限公司（www.jianan
xh.com）今年全新升级推出的，以上图片仅供参考，请您拨打本页面或图片上的联系电话，索取联系人
：黄剑华。同时本公司（www.szwjxh.com）还是从事企业文件销毁，文件安全销毁，文件销毁服务的厂
家，欢迎来电咨询。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

