
郑州清新教育电脑0基础办公软件培训一对一随到随学

产品名称 郑州清新教育电脑0基础办公软件培训一对一随
到随学

公司名称 郑州市金水区清新电脑培训学校

价格 1.00/个

规格参数

公司地址 郑州市金水区东风路18号汇宝大厦一期501

联系电话 0371-63218905 17788124671

产品详情

郑州清新教育电脑0基础办公软件培训一对一随到随学

想学办公软件但零基础怎么办？我们为办公软件初学者们提供了特别设计的课程来帮助您从零开始学办
公软件，让学办公软件变的更轻松。

学习内容：

（1）电脑基础班：从0开始，学习电脑的基础知识，键盘指法练习，5笔字型输入法，5笔高手训练；让
您快速入门。

（2）Windows操作系统：中文版windows7系统，多媒体、写字板、画笔的使用。文件夹、文件管理、系
统优化管理；本班是学习电脑者的必修课。

（3）Word编辑排版：中文版word使用，文字处理、表格制作、图文混排、编辑排版及运算。能处理文
书工作、操作界面等。

（4）Excel电子表格：中文版Excel使用，数据表格制作，公式函数应用，对数据表的查询、排序、统计
汇总、创建图表等。

（5）Powerpoint幻灯片：利用Powerpoint制作幻灯片。通过幻灯片前进培训放映及动画预设对产品做广
告宣传和会议演讲等内容。

（6）Inter网络应用班：本班学习网络知识、上网方法、网络技巧。分别学习Inter入门信息浏览和、文件
的上传和下载、电子邮件的收发、网上交流、网上娱乐与学习、网络安全与防范等内容。

就业方向：公司文员，文秘类，办公室工作人员，如：档案管理员，资料录入员等，就业范围广，各行
各业都需要此职位人员，需求量大。



郑州清新教育提供：郑州室内设计培训，郑州平面设计培训，郑州网页设计培训，郑州办公文秘培训，
郑州模具设计培训，郑州淘宝培训，郑州seo培训，郑州动漫设计培训，郑州ui培训，郑州php培训。欢
迎大家前来参观学习。

郑州清新教育培训学校地址:郑州市东风路与文化路交叉口向西200米路北汇宝大厦5楼501(电子大厦对面
汇宝大厦)

联 系 人:徐老师
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