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进京施工备案步骤：

第一步骤：建管处政策法规宣讲及材料检查

第二步：建管中心审核企业制度开立保金账户

第四步：电子账户注册及相关资料登记

第五步：建管处书面材料照核对、审验

第六步：现场验企业原件，核对信息

以上六步所需全部资料如下：

1、 企业相关工作制度；

2、 本省建管处给企业做的政策法规宣讲记录（需要签字盖章）

3、 企业法人营业执副本（原件和盖章复印件）

4、 资质书副本（原件和盖章复印件）

5、 安全生产许可副本（原件和盖章复印件）



6、 法人授权委托书（要法人的签字和公章）；

7、 注册建造师：身份加盖公章的复印件、B本+建造师+执业印章+劳动合同+社保原件及加盖公章的复
印件、照片原件；

8、在京办公地址的明，需要最少一年及一年以上的租房合同。

常科长：办理走流程：（德财亿亨）
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