
办公软件培训班，速成班如何报名和学习，要多少钱

产品名称 办公软件培训班，速成班如何报名和学习，要多
少钱

公司名称 郑州海耀教育科技有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 郑州市二七区政通路68号院3号楼2单元6层605号

联系电话  18037320397

产品详情

办公软件作为一类软件的统称，它涵盖的范围很广，大到社会统计，小到会议记录，数字化的办公等等
，离不开办公软件的鼎力协助。

学好WORD，别人加班 我不加！

学会WORD可以做:企划文案、标书排版、合同修订、宣传制作、策划编写、日历配置、批量生成目录、
批量打印。

学好excel ,算数能力堪比计算器。

财务领域、人力行政、电商人分析数据、库管人员盘库、销售运营报表、采购人员等。

学好PPT,给你看我火热又精彩的内心世界。

学会可以做：总结汇报、产品推广、项目招标、商业计划、企业宣传、员工培训、内部会议等。

海耀教育办公课程学习内容：

Word页面排版、图文混排、表格制作、目录制作、快键键应用、表格制作、打印设置、页面设置、审阅
修订、超链接、添加上水印、拆分、重排与并排、排列对齐方式； Excel 数据编辑、数据查询、分析，
Internet 网络冲浪、信息浏览、收发邮件、软件下载、网上聊天、网上娱乐， PowerPoint
幻灯片制作、演示，学习电脑硬件 [ 主板、 CPU 、内存、硬盘、显卡、显示器 ]
的工作特点及故障排除。让你从零起点开始，达到使用、维护、维修电脑。

 

想学习可以直接来培训班试听课 周一到周六 早九晚九培训班都有老师。



地址：郑州市二七区大学路政通路东北角升龙C区2-2-1104

二七万达向北500米5号地铁第二人民医院D口出
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