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产品详情

 建筑施工劳务分包合同及人员备案需要哪些资料

建筑工程施工合同备案分为：施工总承包合同、专业承包合同、专业分包合同、劳务分包合同，施工方

在和总承包方签订合同的时候必须是正规的合同，建委网站有正规范本企业自行下载就可以。具体办理

施工合同备案的部门是建委。

办理施工合同备案需要走哪个部门？施工合同备案办理的流程是什么？

1、网上申报。首先承包人登陆北京建筑工程门户网站，然后在建设工程合同备案管理信息系统进行合同

备案网上申报，根据合同的具体性质、内容在对应的合同备案表中填写相关信息，打印出带条型码的合

同备案表。

2、办理备案手续。合同当事人携带相关资料到合同备案管理机构办理合同备案手续。

3、正式签发合同备案表。备案机构审核合同当事人提供的合同备案资料，符合要求的，加盖合同备案专



用章。

劳务分包合同备案需要的资料是什么？

1、《建设工程施工分包合同备案申请表》原件

2、合同正式文本一式4份原件；

3、合同当事人法定代表人证明书原件，法定代表人授权签订合同，还应提交法定代表人授权委托书原件

；

4、招标工程，应提交招标文件和“建设工程招标（发包）程序完成证明书”或“中标通知书”复印件（

核原件）；

5、非招标工程，应提交经注册造价工程师签字，并加盖注册执业专用章及编制单位公章的工程预算书原

件，同时需提交该注册造价工程师注册证复印件；

6、建筑劳务企业的营业执照，资质证书复印件（核原件）；

7、建筑劳务作业队长的任命书文件及法定代表人授权委托书原件。

办理时间；7-10个工作日

办理部门：北京市建筑工程专业发包承包交易中心

进京施工合同备案帮您一次成功，很多老总想来北京建筑业干一番事业，对于办理流程的繁琐，很多企

业茫然找不到方向，北京德财亿亨商务服务有限公司为您提供全方位服务平台，主要经营：外省企业进



京备案、建筑施工合同及人员备案，进冀、进津、进沪、进苏等省市均可办理，为客户提供准备资料、

网上填报、约谈、市建委出证等一条龙服务。期待与您的合作，互惠互利、合作共赢。

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

