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产品详情

专业办外省企业进京备案 企业施工备案的资料 保函的规定和启用要求

外地的建筑企业 劳务企业 总承包企业 劳务分包企业

专.业分包企业来京进京项目施工，有一个前提要求，需要在京办理外地企业进京备案。

总所周知，建委对外省建筑企业进京备案流程进行了统一改变，其中，重要的一点，就是将保证金改为

保函的措施。

咨询热线： 13716103605



怎么备案？需要准备什么材料？

一、申报材料：

外省市施工企业进京备案登记表；

已取得统一社会信用代码营业执照的提供：统一社会信用代码的营业执照副本复印件（需提供原件查验

）；

未取得统一社会信用代码营业执照的提供：企业法人营业执照副本复印件（需提供原件查验）;组织机构

代码证副本复印件（需提供原件查验）；

企业资质证书副本复印件（需提供原件查验）；

安.全生产许可证副本复印件（需提供原件查验）；

法定代表人与在京负责人是同一人的提供：企业法定代表人的身分证复印件



法定代表人与在京负责人不是同一人的提供：在京负责人的身分证复印件、法人授权委托书原件、企业

法定代表人的身分证复印件;社会保险记录（应为近一个月内出具的该企业为其缴纳社会保险的记录。）

 

二、外省企业进京施工备案总要求：1、报送信息的企业应当为全国建筑市场监管与诚信信息发布平台可

查询的企业；2、企业要对报送信息的真实性负责，提供虚假资料或存在严重违法违规失信等行为的，禁

止进入北京建筑市场；3、企业报送信息发生变更的，要及时报送告知。

三、保函措施的变更，这在企业进京备案办理过程中，赋予了企业宽松的时间。

那么，具体规定是什么呢？

已开设保证金的企业该如何将保证金替换成保函呢？

规定，已建立工资保证金专用账户的施工总承包企业、专.业承包企业及劳务分包企业(以下统称施工企

业)，应以银行保函替代工资保证金。原有的农民工工资保证金专用账户，施工企业可自行处理。



施工企业持银行要求提供的书面材料前往本市范围内银行，与银行签订《农民工工资保函》。新设立的

施工企业领《建筑业企业资质证书》后、外地企业在办理进京备案手续或完成进京相关手续后15个工作

日内，向市人社部门提交保函。

四、那么保函如何启用？

当出现劳务分包企业拖欠农民工工资，经人力资源和社会保障行政部门责令其限期支付工资但逾期仍未

支付的；作为用人单位的施工总承包企业、专.业承包企业经人力资源和社会保障行政部门责令其限期支

付工资但逾期仍未支付的等情况，经区人社部门向市人社部门报送相关案卷材料和启用保函申请书后，

市人社部门会同市行业主管部门通知银行按照保函约定的程序和范围先行支付农民工工资。

相关问答：

问：备案过程中，需要法人到场几次？

答：企业所在注册地省份，在京有驻京办事处的，需要进京法人当面约谈，需要到场。

问：招投标外地资质公司来京如何备案？



答：1、正常情况下根据每个招标情况不一样，首先要熟读招标公告：上面会有相关提示。2、甲.级代理

机构可以代理招标不受地域限.制，一般情况下在省级建设主管部门备案即可3、各地具体做法不太一样

，有的是公司一次性备案，有的地方则是一个项目一备案。

问：外地资质公司备案需要的基本材料有什么?答：出京许可证明、公司营业执照、资质证明原件及复印

件、招标代理委托合同原件及复印件、未开工证明（有些需要，招标人出具）、法人代表授权书、业绩

证明材料、固定营业场所（提供证明材料）。
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