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庆典礼仪的礼仪规范

对商界人士来讲，大型活动策划，组织庆典与参加庆典时，往往会各有多方面的不同要求。郑州庆典礼
仪即有关庆典的礼仪规范，就是由组织庆典的礼仪与参加庆典的礼仪等两项基本内容所组成的。以下，
对其分别予以介绍。

组织筹备一次庆典，如同进行生产和销售一样，先要对它作出一个总体的计划。商务人员如果受命完成
这一任务，需要记住两大要点：其一，要体现出庆典的特色。其二，上犹活动策划，要安排好庆典的具
体内容。

毋庸多言，庆典既然是庆祝活动的一种形式，那么它就应当以庆祝为中心，把每一项具体活动都尽可能
组织得热烈、欢快而隆重。不论是举行庆典的具体场合、庆典进行过程中的某个具体场面，还是全体出
席者的情绪、表现，都要体现出红火、热闹、欢愉、喜悦的气氛。惟独如此，庆典的宗旨——塑造本单
位的形象，显示本单位的实力，扩大本单位的影响，才能够真正地得以贯彻落实。

庆典所具有的热烈、欢快、隆重的特色，应当在其具体内容的安排上，得到体现。

如果站在组织者的角度来考虑，庆典的内容安排，至少要注意出席者的确定、来宾的接待、环境的布置
以及庆典的程序等四大问题。

一份好的商业活动策划书一定要注意一下几点：

1、整个策划书条理一定要清楚，分类要合理，不能为了省事把啥都归为一类，一般来说要包括一下几个
部分：活动目的、可行性分析、活动内容(这是最重要的)、分工、预算等。

2、作为最重要的部分，活动内容又应该包括一下几个方面的内容：宣传(里面要有宣传方式和宣传日程)



、报名(包含报名时间、方式、报名要求等等)、活动形式(这是活动内容中最重要的部分，包括活动的环
节如何进行、活动的规则等)、活动流程(这个有两个方面，大的流程：整个活动期间各个环节应该干的
事，什么时候宣传，什么时候都是哪个阶段的比赛等等;还有一个是小流程：正式比赛或活动当天的流程
，活动执行策划，一般给外人看的策划只出现小流程)、评奖(有评奖办法、奖品、评分细则等)、注意事
项。

3、分工一定要按照工作类型给员工分类，同时要表明各项中作完成的时限，要责任到人。

4、预算要合理，要经过实地考察，认真分析得出，还要有一定的周转空间，遵循一个原则“该花的不能
吝啬，校园活动策划公司，该省的一定要省”。

5、如果需要拉赞助的活动一定要单独做赞助邀请。

6、策划的语言要精练、书面化，忌讳啰嗦或者出现大白话。

7、策划的格式要划一，该空行的地方就统一空行，包括行间距、字体大小、缩进度都得保持一样，这样
才会清楚整齐。

一场成功的公司周年庆策划活动需要具备哪些特色呢?

1、活动创意性。想要举办一个让人印象深刻的活动，那活动策划就必须满足其前提条件——富有十足的
创业。这就表明，企业在策划活动的时候必须做到吹毛求疵、极度挑剔，这样才能带来一个闪亮的亮点
，使得公司周年庆策划活动在参加活动的嘉宾脑海中印象深刻，这才算是一个成功的活动。

   2、主题明确。好的主题对于公関关活动的作用就好比如画龙点睛，使得活动更加传神，更加形象
，主题定的好，活动前期策划就成功了一半。好的活动主题使得活动有了灵魂，活起来了。有了一个好
的开头，后续的设计和策划就都是围绕着这个愿的主题进行策划。所以，大家一定要确保策划活动的主
题要明确。
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