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外省施工企业签订施工合同办理合同备案流程详解

 

如果已经在北京签订了劳务分包合同、专业分包合同、总承包合同不知道如何办理北京市建筑公司合同

备案具体流程怎么走？不知道北京合同备案去哪里办理？不知道办理北京合同备案需要哪些资料？

手续不全所需材料 工章  合同   当地税务局开具的正明（外管证） 

手续齐全备案的流程包括以下几项：1、网上申报。上首先承包人登陆政府门户网站，然后在建设工程合

同备案管理信息系统进行合同备案网上申报，根据合同的具体性质、内容在对应的合同备案表中填写相

关信息，打印出带条型码的合同备案表。

1、办理备案手续。合同当事人携带相关资料到合同备案管理机构办理合同备案手续。3、正式签发合同



备案表。备案机构审核合同当事人提供的合同备案资料，符合要求的，加盖合同备案专用章。办理施工
合同备案需要提供的基本材料；1、《建设工程施工分包合同备案申请表》原件；2、合同正式文本一式4
份原件；3、合同当事人法定代表人正明书原件，法定代表人授权签订合同的，还应提交法定代表人授权
委托书原件；4、招标工程，应提交招标文件和“建设工程招标（发包）程序完成正明书”或“中标通知
书”复印件（核原件）；5、非招标工程，应提交经注册造价工程师签字，并加盖注册执业专用章及编制
单位公章的工程预算书原件，同时需提交该注册造价工程师注册证复印件；6、建设单位与施工总承包企
业签订的已办理备案手续的施工总承包合同复印件；7、建设单位同意工程分包的正明原件（劳务分包或
已在总承包合同中约定分包的专业工程可不提供）；8、分包工程承包人为外地企业的，应提交其资质正
书，以及项目经理（建造师）资格证书复印件（核原件）；9、非招标工程，应提供分包工程承包人安全
生产许可证、项目经理安全生产考核合格证复印件（核原件）。办理步骤1.
登陆备案系统，录入合同信息，选取备案人员，人员录入企业锁2. 提交申请后打印《预约办理单》和《
合同用工备案花名册》。3.**建管处企管科初审。4.**建设工程专业劳务发包承包交易中心终审。

如果您的企业没有办理进京备案没有缴纳农民工保证金，直接办理合同备案也是可以的。我们北京中企

兴泰商务服务有限公司郭经理多年来细心经营客户，有丰富的内部人脉资源，进京备案，合同备案，优

势尽显，用心专一。一经签约，必办下正！保正在您预期的时间办理完毕，不耽误结工程款，税务局直

接开具发飘。（正件缺失均可办理）
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