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拍摄会议是一项非常严谨的工作，它是一个记录，很多都是为公司资料留底用的，要保证万无一失，下
面是会议拍摄的流程及注意的要点。guyuan02

1. 拍摄前的准备。

您在我们这里下了订单那刻起，我们已经在为本次拍摄会议的任务做工作了。首先我们要了解一些有关
会场的情况，场地大小，会议人员多少，会议时间的安排，这样我们就对本次会议需要带的设备器材有
了预知。根据需要拍摄的时间我们开始把电池充电，带足备用，闪光灯测试⋯⋯调好相机的初值，最后
检查摄影包，确认所需的设备都齐全。然后是服装的准备，如果是国际会务或重要官员参加，必须要穿
西装。而一般企业会议我们穿摄影服。主办方如有准备参会的胸卡，应该发给我们，这样方便出入，也
少去干扰。

2. 拍摄空镜头。

准时到达，在会议开始前二十分钟到达，如有签到，则在签到前到达。设备准备，拍摄空镜头：会场，
VIP厅，签到台，还有一些细节拍摄。

3. 拍摄领导签到及进场。

会议人员陆续到达，这时候要拍摄一些人员签到，领导嘉宾的入场，礼仪小姐为领导佩戴胸花等。

4. 拍摄会议。

会议人员到场后，这时候会议正式开始。拍摄主持人的开场白特写镜头，最好以主办方标志或本次会议
的会标为背景。拍摄领导和嘉宾发言，特写镜头，要注意领导不是低头，不是闭眼。一般每个人的讲话
都比较长，在这时间里，要多角度拍些会议的全景，拍摄会议时中间还要偶尔插入些会议人员一起鼓掌
，领导讲话到高潮的时候，会议人员认真听讲或做笔记的镜头。



5. 拍摄茶歇。

一般会议中间会有一段时间的茶歇，这时候要拍些领导或嘉宾在随意交流，互相沟通的场面。这样能使
整个会议照片生动许多。

6. 拍摄合影。

一次大型会议的组织很不容易，基本都会需要拍合影。合影对场地的要求比较高，会场空间一般比较小
，光线也很杂乱，一般在室外拍摄。而有没有合影架也相当关键。有架子人员排列会更整齐，也不会出
现人叠人的现象。合影还需要后期的修饰，需要拼接，调色，换闭眼等。

7. 后期制作。

后期主要是对前期的修补，有些需要调色，重新构图，图片拼接处理，修正缺陷（如闭眼）。花的时间
会比较多。

如果您想了解更多相关知识，可以到山东古元文化传媒有限公司官网http://www.shandongguyuan.com查看
或者直接拨打我们的咨询电话18553713858，古元影视期待您的来访！！ 
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