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产品详情

人力资源管理主要分为六大模块，具体如下：

1、人力资源规划

人力资源规划就相当于指南针，它的主要目标在于结合现阶段公司的发展战略，通过对现有资源的分析
，找到未来人力资源工作的重点和方向，并制定出相应的方案和计划。正如航行出海的导航仪，人力资
源规划在HR工作中起到一个定位目标和把握路线的作用。

如果你统筹思维强，规划能力好，芜湖人力资源，数据分析能力强，那么你适合从事这一模块的工作。

2、人员招聘与配置

人力资源工作的重心就是要求把合适的人招聘进企业，放在合适的岗位。这一模块的主要工作内容相比
较其他模块会简单易操作一些。

内容包括：发布和管理招聘信息、筛选简历、面试通知、准备面试、分析和评价面试结果、确定最终人
选以及通知录用、招聘渠道的开拓与维护、完善招聘制度、流程和体系等。

一般来讲做招聘的HR，要具备一定的心理学知识，能够从简单的聊天中获取重要信息，当然，人际沟通
能力也要突出。

3、培训与开发

人力资源培训与开发的主要目的是通过组织集中性的学习课程，进而提高员工工作能力、知识水平和潜
能的至大化发挥，大限度的让员工的个人素质和工作需求相匹配，提高工作效率。

让员工的潜能充分发挥出来，是培训工作的目的，如果自己有卓越的组织策划能力和善于发现问题的能
力，那么，培训将是你的不二之选。



4、绩效管理

绩效管理从内部讲就是对个人的工作状况进行评价，对工作结果进行评估，通过评价来体现价值贡献程
度。从外部来讲，就是有组织性的对日常工作中的人进行观察、分析和评价。

做绩效，首先自己要熟悉和了解各个部门、各个员工的工作内容，进而做全面的分析评价，好的绩效同
样可以激发人的潜能。

5、薪酬管理

这一板块很明显，就是大家努力工作所赚到的工资，以及福利和其他激励。

这是唯1一块同大量数字挂钩的模块，若你对数字敏感、有耐心计算大量数据，那么HR的薪酬管理模块
适合你。

6、劳动关系管理

这一模块主要涉及到一些法律相关的问题，处理好员工关系、行业关系等，营造积极、正能量的工作氛
围。

这一部门最主要的就是沟通能力，高效的沟通可以解决很多问题。

现在很多企业为了节省成本在用工方面都是选择与人力资源公司合作，人力资源公司是专门向用工企业
提供人力资源服务项目的，人力资源服务一般分为以下几类：

1.人事外包：旨在提高企业的人事管理效率及降低人事管理成本，为企业的生产经营活动提供人事管理
支持；

2.服务内容：入离职管理/五险一金委托代理/工资发放/薪酬福利/员工商业医保/工伤及保险理赔/劳动关
系处理；

3.人才派遣：通过招聘和储备不同行业和专业的人员，派遣到各雇主企业任职，人力资源公司哪家好，
亦接受企业雇主的要求，将其原有职工的劳动关系转移到人力资源公司；

4.服务内容：根据企业的需要，提供日常人事行政托管服务；

5.项目外包：汇人例子组织专业团队，为企业完成周期性任务指示提供外包服务，招募专业人员，成立
专项项目服务团队；

6.服务内容：对如招聘流程/生产线外包/企业市场调查/会务组织等项目的外包。

以下是人力资源管理的四大要点：

一、选人：招聘的关键环节

1．事先确定合理的薪酬标准，否则招不来人，即便招来人，也会很快流失。

2．选择恰当的招聘渠道，人力资源专业，包括猎头推荐人才。



3．选择合适的招聘方式。

4．考虑面试官人选。

5．建立行业内的人脉及人才库（档案）。

二、育人：培训是人力资源管理的基本核心

1．制定高潜质员工（包括骨干）的发展计划

2．考虑核心员工、后备人才的薪酬个性化方案。

3．新员工岗前培训：厂规厂纪、ISO9001、6S管理、安全等。

4．在职培训：质量意识、不合格品管理、保密等。

三、用人：有良好的用人机制

1．职业生涯规划。

2．绩效改进计划。

3．企业文化建设。

四、留人：薪酬是基本，情感是保证，事业是根本。

1．待遇留人：荣誉、鼓励、待遇，满足人的最基本的需要（生理、安全）。

2．情感留人：人性化管理、平时多沟通交流，滋润心田，生活上关心，工作中支持，人力资源外包，满
足人的中间层次的需要（社交、尊重）。

3．事业留人：人尽其才，有发展空间，满足人的高层次的需要（自我实现）。

人力资源外包-安徽锦卓人力资源(在线咨询)-芜湖人力资源由安徽锦卓人力资源集团有限公司提供。安徽
锦卓人力资源集团有限公司（www.jinzhuorenli.com）坚持“以人为本”的企业理念，拥有一支专业的员
工队伍，力求提供好的产品和服务回馈社会，并欢迎广大新老客户光临惠顾，真诚合作、共创美好未来
。安徽锦卓人力资源——您可信赖的朋友，公司地址：安徽省芜湖市鸠江区南翔万商商贸物流城一区3号
楼5层，联系人：陶经理。
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