
深圳沙井淘宝美工培训万丰培训宝安区沙井平面设计

产品名称 深圳沙井淘宝美工培训万丰培训宝安区沙井平面
设计

公司名称 深圳市新商模教育咨询有限公司

价格 880.00/个

规格参数 电脑办公速成:1280
网页设计班:1680
白领丽人班:1280

公司地址 深圳市宝安区新桥街道沙企社区上崇路缤纷时代
广场沙井街道中心路万佳百货旁又一城时尚广场
一层5号A146

联系电话  18680669680

产品详情

新商模Excel学习：  

       1、认识Excel软件：Excel是电子表格处理软件，主要用于对数据的处理、统计分析. 

      2、基本概念.工作簿、工作表、名称框、公式按钮、编辑栏、行号列标等.  

      3、Excel文件操作：新建、保存、关闭、打开、另存为、设密码等. 

      4、工作表编辑：选定、调整、插入、删除、移动、复制行或列、移动和复制单元格数据.  

      5、工作簿管理：工作表命名、插入、删除、隐藏、显示、移动或复制工作表. 

      6、新商模公式和函数的使用：求和、求平均值、求最大值、求最小值.
例：工资表的计算、财务和会计数据的计算、销售产品数量、成本、利润等计算.  

      7 、Excel数据清单操作：即整理数据.排序、筛选、分类汇总、冻结窗格.⋯⋯
作：插入表格、绘制表格.表格的编辑：输入内容、选定行列、插入行列、⋯⋯ 

  新商模办公幻灯片PPT学习  

       掌握创建演示文稿、幻灯片文本格式、项目符号和标题编号；选择母板、配色方案、设置动
画效果、放映时间和切换效果、放映方式.PowerPoint可用于设计制作专家报告、教师授课、产品演示、
广告宣传；用户不仅可在投影机播放或者计算机上进行演示，也可以将演示文稿打印出来，制作成胶片



，以便应用到更广泛的领域中. 
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