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活动的定义

活动策划是一项有目的、有计划、有步骤地组织众多人参与的社会协调活动。这一定义要把握三个重要
概念：

一，活动要有鲜明的目的性。大型活动往往耗费很多资源，包括人力、物力。如一个产品要进入一个中
心城市，要花数百万元的传播费用。组织大型活动是为了企业的传播需要，为了吸引更多的人去购买他
的商品，这是大型活动的目标。没有目的而耗费资金做活动是不可能的，目的不鲜明也是不值得的。

第二，要有计划性。凡事都应有计划，活动更不例外，而且更要求有周密的计划。

第三，众多人参与是大型活动重要的概念。既然是大型活动，就应该有众多的人参与，专业活动策划，
但并不是参与人数多就是大型活动。大型活动和小型活动的根本区别不仅在于参与人的数量，而是在于
活动的社会化程度。

企业庆典活动策划的注意事项

1.庆典策划主、次分工要明确

庆典活动策划首先要确定庆典活动策划重要与特点，这些重要环节，安排靠谱的人，全程掌管这些环节
，定期审查，报批活动进度。

2.明确庆典策划类别，方案、人数。庆典类别是周年庆典，开业庆典或者其他庆典活动，这是决定庆典
方案策划的方向。庆典参加人数的多与少，是公司实力的证明。庆典方案应对庆典场所，物品运用都列
出详细说明。

3.庆典策划要掌握公司的产品信息，并作出深入细致解析，从中提炼出要害要素，大型晚会活动策划公



司，并加以充分运用；不一样的公司产品，在庆典当日，着重展示企业产品。

4.庆典活动重要环节

A.来宾邀请

安排员工负责重要嘉宾邀请工作，并与物料小组商量沟通邀请函设计，什么时候能完成，以寄出邀请函
。精心拟定出典礼的宾客名单，邀请的宾客一般包括企业客户，政府负责人，合作公司领导，媒体代表
，知名人士等

B.致辞

提前书写好公司领导致辞，一般是向来宾表示欢迎，简要介绍企业信息，经营特色和经营目标等情况

C.仪式

庆典活动往往需要揭幕，启动、剪彩等仪式。提前准备好仪式所需要的物料，比如见到，托盘，周年庆
典活动策划，彩带。

D.人员

提前确定好礼仪、接待、剪彩、摄影、录像等有关服务人员

E场地

为了烘托出热烈、隆重、喜庆的气氛，在活动会场，花篮、贺匾、横幅等喜庆物料，如何布置，这也是
需要思考的问题

大型庆典活动策划场地布置时还应注意： 

1、选择庆典活动地点要小心谨慎，如若选择不慎(例如噪声污染、交通不便等等)，那么这次庆典活动就
很有可能因为这些因素而顾此失彼;
2、对活动现场环境，我们应该着力于庆典活动举行的热烈、隆重、喜庆的气氛烘托; 3、活动场地的大小
选择应根据来宾人数而定。人多地方小，会非常拥挤，抚州活动策划，从而影响客人的心情;但若人少地
方大，则会让来宾对本单位产生一种“门前冷落车马稀”的感觉; 4、庆典布置物料要提前准备，所有设
计画面提前3-4天确认(有的公司对于现场画面非常纠结，迟迟不能定稿，这很容易影响活动的布置进程);
5、不管是主办方还是执行方，都成立相应的执行团队，分工合作，分配任务;
6、制定工作计划表，合理安排工作; 7、现场执行要跟得上进度，各方面的工作都要做的及时到位; 8、设
备调试。在庆典活动开始前把所用到的设备全部准备好，对于播放的乐曲要进行审查通过，需要播放的
视频画面、以及道具等要根据流程过一遍，因此往往每个活动都需要不少的时间来彩排。
9、一般要提前2个小时左右布置好现场，用来对现场的检查和改正。

凌峰广告(图)-专业活动策划-抚州活动策划由南昌凌峰广告有限公司提供。南昌凌峰广告有限公司（www
.jxyhgg.com）位于江西省南昌市东湖区胜利路时代广场南段0304室（第4层）。在市场经济的浪潮中拼博
和发展，目前凌峰广告在会议、会务中拥有较高的知名度，享有良好的声誉。凌峰广告取得全网商盟认
证，标志着我们的服务和管理水平达到了一个新的高度。凌峰广告全体员工愿与各界有识之士共同发展
，共创美好未来。
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