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产品详情

执行庆典活动策划要注意哪些方面

(1)确定庆典活动策划的主题，精心策划安排，并进行适当的宣传。

(2)拟定出席庆典仪式的宾客名单，一般包括政府要员、社区负责人代表、同行代表、员工代表、公众代
表、知名人士、社团。

(3)拟定庆典活动策划程序，一般为：签到、宣布庆典开始，宣布来宾名单、致贺词、致答词、剪彩等。

(4)事先确定致贺词、答词的人名单，并拟好贺词、答词，贺词、答词都应言简意赅。

(5)确定关键仪式人员，如剪彩、揭牌、托牌等；除本单位领导外，还应邀请德高望重的知名人士。

(6)安排各项接待事宜，事先确定签到、接待、剪彩、摄影、录像、扩音等有关服务礼仪人员。

(7)可在庆典活动策划中安排节目，车展活动，如舞龙等；还可邀请来宾题词，以作为纪念。

(8)庆典活动策划结束后，可组织来宾参观本组织的设施、陈列等，增加宣传的机会。

(9)通过座谈、留言形式，广泛征求意见，并综合整理、总结经验。



活动策划执行过程中需要注意的事项

一、活动现场分工不到位

企业年会策划公司提示在活动的策划中，要将工作分配到个人，每个环节由什么人负责，要明确职责。
这样安排好后能提高工作的效率，避免造成现场人员工作混乱，同时如在现场某一环节出现问题可以及
时找到负责人，南昌大型车展活动策划，尽快将问题解决。

二、前期物料准备不充足或者遗漏

企业年会策划公司认为在活动前期要准备活动所需的物料，应当安排专人负责与活动策划者以及活动方
确认所需物品，在活动开始前准备好所有物品，有时有些小的细节没有注意到或者道具的遗漏，南昌大
型车展活动方案，这些都将直接影响活动的效果。

三、策划与活动执行能力不足

企业年会策划公司告诉大家活动的举行对活动策划者以及执行者的能力要求都很高，在遇到突发情况时
应对能力以及解决问题能力要强。如果能力不强可能会导致活动在遭遇突发情况时举办不了或者受影响
。

活动策划执行中遇到的常见的问题及处理方

1、活动前准备工作不充分，忽视细节，漏掉道具;

活动策划执行人员在接受任务之后，除了要对活动流程熟悉以外，活动中用到的道具也同样要顾及，特
别是一些体积较小，容易忽略的小道具，道具要有专人负责，并责任到个人。

活动策划执行现场分工明确

2、活动现场分工不明确，导致场面混乱;

活动策划执行中不同的环节要有不同的人负责，比如礼仪，就要有人带领她们站位怎么站，颁奖的时候
谁上去、谁接领导上台，等等;比如道具，什么环节需要什么道具，什么道具什么人提供;还有演艺的催场
、工作餐的供给等等，都要有明确的分工。

3、发生突发情况时活动策划执行人员应对能力不足。

如果，你作为这个活动策划执行的负责人，你该怎么做呢? 首先，在活动开始之前要各部分的负责人再仔
细检查，至少得确认两遍以上;然后，要做好各个方面的统筹安排，最重要的就是人员的分工，主办方、
活动嘉宾、工作人员、媒体记者等等。既要注意人员的独立性，又要注意各人员负责工作的系统性和联
系性。这里，需要你有很强的指挥能力和沟通能力。之后，就是活动结束后的撤离工作，注意安全是一
定的，人员以及物资。

很多活动看起来很简单，但是活动策划执行的人员却一点也不容易，活动的顺利举办需要执行人员的辛



勤付出去支撑，所以，一场成功的活动不仅需要好的策划，更要执行人员更好的去完成。

南昌雪佛兰车展活动-凌峰广告-车展活动由南昌凌峰广告有限公司提供。南昌雪佛兰车展活动-凌峰广告-
车展活动是南昌凌峰广告有限公司（www.jxyhgg.com）今年全新升级推出的，以上图片仅供参考，请您
拨打本页面或图片上的联系电话，索取联系人：黎经理。
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