
翔安电脑培训同安办公软件文员马巷平面设计CAD建筑机械室内设计

产品名称 翔安电脑培训同安办公软件文员马巷平面设计C
AD建筑机械室内设计

公司名称 厦门市翔安区艺高红教育咨询服务部

价格 .00/个

规格参数

公司地址 厦门市翔安区马巷镇巷南路64号之2（2楼）

联系电话 0592-6569777 13328401188

产品详情

厦门翔安翔安艺高红教育，创办于1998年，专注于计算机办公软件使用与设计的学习，培训中心集计算
机、电商、计算机高新技术、PS平面设计、微商和跨境电商等课程项目为一体的专业职业技能培训，坐
落于厦门翔安区马巷镇巷南路马巷市场站，随缘百货停车场保安亭对面花店楼上。学校自成立以来，构
建了全方位、深层次、高效率的职业技能培训体系，以成绩赢得学员认可，以实效获得社会认可。中心
现拥有2间多媒体教学室，网络设备及教学设备齐全。

艺高红电脑培训优势 ：

●办学时间多年，对学员认真负责。

●随到随学，一对一教学，学时不限，学习工作两不误,。

●循环教学，以加深您的印象。

●可选远程教育，足不出户在家轻松学电脑。

●工作中碰到问题，可来电或远程协助，解决您的后顾之忧。

1、比服务：时间灵活,课程丰富,一对一教学,一期学不会可免费重修,直到会为止.

2、比质量：授课老师是全职专业微软办公专家,具有丰富的实践和教学经验,注重因材施教和对学员的认
真负责.

3、比内容：采用边讲边练的授课方式,企业案例教学,强调学生动手能力,所学内容即为工作所用，机构自
己编写教 程，（经过多年给企业单位培训总结出业的安案例教学）

4、比价格：相比同行性格比高,教学质量有保障.



5、比比后期：艺高红教育结业学员,享受终身制专业技术支持和在线服务.

企业案例教学，电脑办公培训

教学特点：

1、比服务：时间灵活,课程丰富,一对???一或小班教学,一期学不会可免费重修,直到会为止.

5、比后期：艺高红教育结业学员,享受终身制专业技术支持和在线服务.

办公自动化的特点

1、办公自动化是一门综合性的技术。

2、办公自动化是一个具有信息处理功能的人机信息系统。

3、办公自动化是对语音、数据、图像和文字等信息的一体化处理过程。

4、办公自动化的目标，是为了提高办公效率和办公质量，它为人们生产更高价值信息提供了辅助手段。

办公自动化培训内容

第一讲、办公自动化中Word的窗口介绍，数据录入方法，字符格式化操作方法。

第二讲、办公自动化中Word中的常用排版，包括段落格式化，页面格式化。

第三讲、办公自动化中Word中如何插入图片、文本框、艺术字，Word中如何绘图

第四讲、办公自动化中Word的表格操作。

第五讲、办公自动化中Excel的窗口介绍，数据录入方法，表格的格式设置

第六讲、办公自动化中Excel中的公式与常用函数的应用方法

第七讲、办公自动化中Excel中的高级应用，如图表的插入，数据表的制作

第八讲、办公自动化如何使用office中的PowerPoint制作精美的演示文稿

课程结束后可选择考取全国通用办公自动化证书

功能模块

个人办公、日程计划、信息发布、审批流转、网上交流、文档中心、会议管理、综合行政、固定资产、
档案中心、客户管理、人力资源、个人设置、系统管理

办公室文员一般都做什么工作：

1.完成公司、部门交办的事项，追踪结果及时汇报

2.完成日常的正常管辖范围内的工作



3.接听电话做留言记录、讯息处理

计算机操作培训,

4.工作资料的保存、分类、归档、保管

 

厦门淘宝美工、平面、办公自动化、网页设计培训-包就业

厦门艺高红电脑培训学校以培养高端实用型设计类人才为目标，现开设了电脑培训、UI设计、淘宝美工
、室内设计、平面设计、办公自动化、CAD设计、服装设计培训、网页设计培训、模具设计培训、企业
培训，专科、本科学历进修等王牌专业。学院师资力量雄厚，治学态度严谨，自建校以来已经向社会培
养出近万名设计类专业设计人才，学生遍布全国各地，其精湛技能和良好素质赢得众多企业的青睐。

长期开设:淘宝美工、室内设计培训、办公自动化、网页设计培训、平面设计培训、UI设计培训、淘宝开
店培训课程

课程优势：1、厦门连锁办学，教育资源雄厚；2、一期学不会，下期免费重读，不再收取任何费用，直
到学习满意为止；3、免费提供就业资讯、择优推荐工作，让成功从兴元开始；4、小班授课，全天候免
费上机练习，重视实践，讲究实效；5、价格低、质量过硬，是您充电的较好选择；6、专职教师授课，
免费为基础差的学员做单独辅导。

网店美工视觉设计精品班（淘宝、天猫、京东、一号店等）

1.网店后台部分：熟悉网店后台、C店后台、天猫店后台、熟悉店铺装修模块及尺寸。

2.美工软件部分：Photoshop初中高、illustrator初中高、FLASH动画、Dreamweaver网页布局

3.首页设计部分：首页风格定位设计、首页模块布局、首页营销理念、通栏轮播、全屏固定背景设计

4.详情页设计部分：视觉心理学、详情页设计模块、关联销售、促单设计、形象提升等。

5.首图设计部分：活动首图、产品首图设计、首图营销等

6.活动海报设计：直通车图片、钻展图片、大促图片设计等

7.实战项目：主题风格实战项目，让学员自主设计大气装修

8.毕业作品设计：整体作品设计及就业指导

CAD pro/e 3d培训学习内容

CAD Pro/E 3D造型，装配图，工程图，塑料模具结构知识讲解，塑料成型工⋯

零件PARP分模法，加工MFG自动分模法，分型面创建，滑块，斜顶，镶件设计，拆电极，如何解决分模
分不开的方法，塑料模具设计实战。

Pro/E3D造型，装配图，工程图，塑料模具结构知识讲解，塑料成型工艺，零件PARP分模法，加工MFG



自动分模法，分型面创建，滑块，斜顶，镶件设计，拆电极，如何解决分模分不开的方法，塑料模具设
计实战。

1.Pro/E造型实战：草图的用法，扫描/混合操作，工程及特征操作的应用，输出二维工程图的方法；熟练
的使用建模工具，掌握常用机械产品设计建模的技巧

2.Pro/E高级实战：高级实体的曲面建模、自由造型；逆向工程、边界混合、IGS修补、自顶向下设计；能
熟练的对含有高级曲面或结构复杂的机械产品进行设计建模

CAD建筑 机械 服装...

就业/提升/创业前景：CAD工程师，在设计行业处于高端，乃当下热门专业。

厦门艺高红电脑培训 学办公软件 专业学设计PS AI CDR SW 厦门十大校区 学员就近安排学习

校区遍布：集美，杏林，同安城南，同安工业集中区，同安西柯，翔安马巷，翔安火炬园，海沧区，湖
里区，思明区

培训目标：零基础学习，让学员较终能熟练掌握店铺装修，不论是自己店铺还是美工工作，学完之后相
当于1年的工作经验。特别待遇：签约就业、包学会，包考证。

翔安校区：

网址：www.eeggg.com

★地址：厦门市翔安区马巷镇巷南路随缘百货停车场对面(马巷菜市场站)

途经公交：701路;706路;719路;752路;754路;755路;760路;771路;791路

Powered by TCPDF (www.tcpdf.org)

http://www.tcpdf.org

