
苏州媒体怎么邀请 媒体邀约

产品名称 苏州媒体怎么邀请 媒体邀约

公司名称 上海锐翼广告有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 上海市徐汇区田林路140弄28号227室

联系电话 400-6060-217 18701805758

产品详情
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三、新闻发布会接待流程 1、邀请、确认邀请的媒体，较重要的主流媒体需准确确认，并对此次发布会

进行精准的沟通，为宣传做好准备，同时向财务部门申请相应的媒体费用。

2、组织有关宣传资料、此次活动宣传物料（宣传单页、产品详细内容、流程表、签到本、笔等）

提前3天确认勘察发布会现场，具体事项：

（1）确定现场大小、位置、座椅布局、区域划分（媒体区、嘉宾区） （2）确定休息室、专访区



（3）确认现场签到处、接待处 （4）确认现场布置时间、形式以及布置人员、协调人员

3、发布会开始前3个小时到达现场，最后确认所需物料是否准备完善，布置是否完成

4、签到时做好登记，财务人员做好登记，媒体签到与嘉宾签到分开，礼仪小姐进行引导，安排媒体协调

人员登记媒体专访需求

5、发布会结束，安排媒体进行专访及交通食宿，如果是请专业的公司来做的话，此环节一般是由合作公

司解决的。
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