
东营高新技术企业认定工作开展

产品名称 东营高新技术企业认定工作开展

公司名称 山东凯文知识产权代理有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 山东省济南市历城区华龙路1825号嘉恒大厦B座5
01-1室（注册地址）

联系电话  13365310784

产品详情

高新技术产品、企业申报作业指导书

一、基本要求 1、目的
用以规范高新技术产品、企业的申报工作，促使企业提高办事效率，提高申报成功率。 2、范围 本作业
指导书适用于经济开发区范围内从事高新技术研究、开发与生产的企业的高新技术产品和高新技术企业
申报认定工作。 3、职责 科技局各职能部门人员积极与企业沟通，收集企业申报需求。综合科科技管理
与服务人员负责服务于高新技术企业申报全过程。 负责受理企业申请，向企业发放申报表。
负责对企业提出的申报表进行初审，并考察验证企业高新技术产品、企业的实际情况。
负责对企业填写申报表进行指导，协助企业完成申报表的编制。
负责协助企业将申报书报送市科技局或省科技厅，协助上级部门评审。  
负责将被认定的高新技术产品、高新技术企业证书发放到顾客手中。 4、工作程序 工作流程：见流程图 
科技局工作人员深入企业收集申报需求，或通过其他有效媒体向外发布省科技厅评审高新技术企业、产
品信息；企业提出高新技术产品、企业申报申请。
受理企业提出的申请，向企业提供河南省高新技术产品、企业申报表下载地址。 协助督促企业按时填写
申报表、按要求准备相关的申报资料；按要求在指定时间内配合完成高新技术企业的复审工作。
协助指导企业填写完善申报材料。 完成申报材料的初审工作：审核材料是否齐全，填写内容是否符合标
准要求以及产品、企业是否属于高新技术领域等。 申报高新技术产品需要企业提供的资料：⑴产品技术
水平和质量评价证明：①查新报告；②检测报告；③鉴定报告；④用户证明；⑤产品生产许可证。⑵环
保证明。⑶医药、食品、通讯、计量等类产品相关法定部门生产许可（合格）证明。⑷获奖证书。⑸销
售合同。⑹引进技术生产者须提供转让合同书。⑺其他有关材料。 申报高新技术企业申报企业提供的资
料：⑴省高新技术企业申报书（书面文件和电子文件）；⑵企业营业执照复印件；⑶经审核的企业上年
度年终决算报表；⑷由人事部门出具的科技人员数证明；⑸高新技术产品认定证书复印件（或查新报告
、检测报告、鉴定报告、用户证明、产品生产许可证、可行性分析报告）；⑹高新技术产品研究开发（
R＆D）经费投入明细表；⑺获奖证书；⑻环保证明；⑼GMP、ISO9000等标准认证书复印件。⑼其他有
关材料。 将初步审核的申报材料作为顾客财产进行登记，并采取预防和防护措施，保证顾客财产不丢失
、不缺项、易于识别，按 要求执行。 负责就申报事项征得市科技局的同意和支持。
负责将经初审的申报材料报省科技厅审核。 负责与省科技厅保持联系，跟踪省厅审核认定。 负责将省科
技厅认定结果转发给企业，并按要求填写顾客财产收发登记表。科技厅针对申报企业经审核认定的高新



技术产品证书和高新技术企业后，在从省厅领出和发放到企业手中之前，应按顾客财产对待，并按要求
执行。 执行《文件管理控制程序》将认定结果存档。 5、相关文件
《关于印发高新技术产品认定办法的通知》； 《关于印发高新技术企业认定管理办法的通知》；
《文件管理控制程序》 6、记录 高新技术企业、产品申报软盘、纸质材料；
省科技厅认定高新技术产品、高新技术企业文件。 

山东凯文公司对申请专利的流程，我们有专业的撰写专利老师，先和您沟通产品技术点，为您的产品打

造适合自己的专利，完成后让您审查一下看看专利技术的重要点是否写正确，突出产品的特点，您满意

之后我们为您提交申请，而后缴纳申请费，实质审查费，然后等着专利局给发文，审核，下证书就可以

啦，如果中间专利局有疑问的话，会下补正通知书，让我们提交意见陈述书或者补正书，给予合理的解

释与更正，随后就会下发登记授权通知，缴纳年费及印花税，再过一段时间证书就邮寄过来啦，希望大

家能看到我的帖子，多给些宝贵意见。期待您的加入与光临！！！

知识产权对于企业而言是非常重要的，知识产权能很好的保护本公司的核心机密不受侵犯，并且还能利

用知识产权来鼓励员工创新，降低产品成本，增加企业利润，防止窃取研发成果、帮助企业融资贷款，

使企业在激烈的竞争中占领至高点，从而使企业在复杂的经济环境中立于不败之地。 

科技引领未来，服务创造价值，山东凯文专注于商标，专利，版权，认证，高企，双软，无形资产评估
，为10万家客户提供优质，便捷，高效的知识产权咨询服务，秉承务实、创新、感恩、共赢的经营理念
，诚心诚信、同心同行的服务宗旨，致力于企业知识产权平台式、一站式、保姆式的长久规划，朝气蓬
勃的我们愿与海内外客户共同携手，共铸辉煌，共护知识产权的一片蓝天！
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