
北京注册一家代表处都需要哪些材料

产品名称 北京注册一家代表处都需要哪些材料

公司名称 北京久久合一文化传媒有限责任公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 北京市房山区长阳万兴路86号-A086

联系电话  13552445140

产品详情

 北京代表处（Beijing representative office），也可以被称为外国企业在华常驻代表处。该类公司只能在
北京从事非营利性活动，经营范围只能是：从事与隶属外国（地区）企业有关的非盈利性业务活动。

 

  北京代表处主要的工作职责

1、 完成所辖地区的促销推广目标；

2、 负责所辖区域终端管理；

3、 协助经销商进行渠道分销覆盖；

4、 协助经销商制定进货计划；

5、 维持价格秩序，控制货物流量、流向；

6、 对公司促销品进行控制管理；

7、 及时反馈商务信息；

8、 监控广告计划的实施；

9、 发现问题及时向公司报请，并提出解决或改进措施。

 

那么现在想成立北京代表处您都需要准备什么材料或者说有什么需要注意的地方？



 

一、材料清单

1. 成立满两年以上的外国地区企业的开业证明公证认证

2. 与外国（地区）企业金融往来机构出具的资信证明公证认证

3. 首席代表的委派函公证认证

4. 外国（地区）企业章程公证认证

5. 外国（地区）企业最高权利机构出具的授权签字代表的决议公证认证

6. 外国（地区）企业股东名录、董事名录公证认证

7. 首席代表、代表相关证件公证认证

 

二、注意事项

1. 北京代表处名称的组成方式：外国（地区）企业注册国别+外国（地区）企业名称+北京代表处。千
万不要小看了名称这件事情，往往时间就是耽误在这上面，需要注意的外国企业的名称一定要从采用音
译或者意译的方式来翻译，每一个单词的解释都得在字典上查得到，所以有关名称这件事，一定要谨慎
对待。

2. 北京市代表处首席代表、代表可以由中国自然人或外国自然人担任，如中国自然人担任的需要由外
事服务单位出具派遣函，派遣函原件需要递交至工商局

3. 北京代表处的驻在期限是根据外国（地区）企业的存续期而定的，如果外国（地区）企业没有存续
期，那么北京代表处的驻在期限可以是1-20年中的任何时间；如果外国（地区）企业有存续期，北京代
表处的驻在期限就不得超多外国（地区）企业的存续期。

 

审批部门：北京市工商局   审批时限：25个工作日
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