
郑州办公软件培训班如何收费

产品名称 郑州办公软件培训班如何收费

公司名称 郑州海耀教育科技有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 郑州市二七区政通路68号院3号楼2单元6层605号

联系电话  18037320397

产品详情

郑州海耀教育电脑学校开设有专门的电脑基础办公软件课程，课程包括内容：电脑入门打字，办公软件(

word、excel、ppt)。在郑州市想学办公软件电脑基础课程就到郑州海耀教育。

当今社会，办公逐渐步入自动化，不会电脑怎么能行，电脑已经渐渐地变成人的左右手，是我们在工作

中必不可少的好伙伴，老板对你委以重任，你却面对着电脑干瞪眼什么也不会做，结果可以想象被老板

炒鱿鱼丢失工作，面临失业的窘境，而现在好了，新东升培训面向大众开设的办公文秘班正好可以帮大

家解决这个问题，从电脑基础教起，直到教你学成办公高手为止!开设课程全面，从Windows基础，到五

笔打字，到Word、Excel、PPT办公软件，再到网络课程以及电脑的组装与维修，包你学有所成，从此轻

松应对电脑上的各种问题!

 



适应全新的计算机网络社会，独立熟练操作计算机进行办公生活：具备复制拷贝文档资源管理、各种图

标表格制作，文档排版与打印，使用MSN网络等办公技能;具备网络聊天，各种影视音资源下载，收发电

子邮件各种日常需求技能。

培训对象：

零基础或有一定的电脑应用基础，想全面系统的学习计算机操作系统、办公软件、网络应用的各类人员

。

培训内容：

1、电脑基础：文件、图文混排，用于报告、制表格，五笔打字等。

2、从计算机基础，指法训练，五笔打字，拼音打字学起

3、全面学习WINDOWS常用操作，文件管理，上网等

4、全面学习Office办公系列软件(Word：文字处理，表格制作，图文混排4、Excel：表格制作，表格计算

，数据分析

5、PowerPoint：动态演示文稿制作)，达到办公，管理等人员利用电脑进行文字处理，数据处理等无纸化

办公的要求.

6、幻灯片母版与模板设计、配色技巧;



7、PPT专项训练：会议型PPT、活动型PPT、人物型PPT、汇报型PPT、展示型PPT、制度型PPT;

培训目标：

学习是一个不间断的过程。尽管你技术已经相当不错了，但是针对公司实际问题有时候还会不知所措。

针对毕业学员，毕业之后在公司出现的任何关于你所学软件的问题，我们都免费帮助你解决，让你的技

术更上一层楼

自立的优势：

1、专业授课：授课经验丰富的讲师，让学员安心接受学员专业教育，快速掌握所学知识。

2、优质课件：精心编写的内部培训课件，紧扣当前职业需求和考点。

3、培养动手：小班化教学上机实践，培养学员较强的动手能力。

4、结合实践：已学已致用为主导，引导学员学习与实践相结合。

5、包教包会：随到随学学会为止可以循环听课。

6、专业师资：专业的师资力量，有着多年的教学经验。

7、教学模式：小班化教学，保证教学质量。

8、学校环境：舒适的环境，空调教室，全新设备，液晶显示器。

注明：因为学习的人员工作、时间、地点、各不相同所以本学院采取随到随学、但是希望学员尽量安排



好学习时间，因为我们老师要根据每个学员的店铺情况、学习能力来为学员布置学习课程和内容及讲课
方式。

授课时间：09:00-21:00

海耀其他服务项目：网店托管、店铺装修、广告设计、PPT制作、文字录入学历提升等

地址：大学路政通路升龙国际C区3号楼2单元605室
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