
湖州电脑培训零基础电脑office办公软件班

产品名称 湖州电脑培训零基础电脑office办公软件班

公司名称 湖州瑞德教育信息咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 湖州市吴兴区滨河路666号凤凰时代广场D区2楼

联系电话 0572-2615085 15805723518

产品详情

湖州电脑培训零基础电脑office办公软件班

电脑全科班:系统学习，Windows、word、excel、PowerPoint、Internet。能够熟练运用Office办公软件。

 

文字排版：

用WORD快速制作出合格的精美的合同，协议，简历，通知等各种文档

绘制各种复杂的文字型表格，完全胜任办公司文秘等需求

各类操作技巧的运用，极大地提高日常办公的工作效率

数据处理：

CEL利用公式与函数，完全解放手工计算，动态显示计算，功能极其强大

大提高数据处理效率，如工资表，仓库管理，出勤表等实行动态查询与汇总

用各类图表可以显a示数据的对比，更直观，更实用

幻灯片制作：

广泛应用于商务场合中的会议背景展示，演讲者演示

从素材组织处罚，掌握各类经典的幻灯片制作技巧及色彩搭配



能够制作精美的动画效果，辅助显示，让演示更具冲击力
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