
注册公司，记账报税

产品名称 注册公司，记账报税

公司名称 惠州市九星企业会计代理有限公司

价格 99.00/月

规格参数

公司地址 惠州市江北云山西路8号交银大厦11层02号04号

联系电话  13715389485

产品详情

一、 代理记帐的服务内容

1、 审核原始凭证

2、 填制证账凭证

3、 登记会计账簿

4、 编制会计报表

5、 填制纳税申报表并申报

6、 编制季度财务分析报告

7、 财税政策传递

8、 日常电话答疑。

二、 代理记帐服务方式



代理记帐服务方式分客户送达和上门服务二种，其中：一是客户送达是客户将准备的原始资料送到我公
司或由我公司人员去客户处取资料，由我公司进行记帐工作；二是上门服务是我公司派指定的会计师到
客户单位进行记帐工作。

三、 代理记帐服务目的

中小企业选择代理记帐能够在降低企业开支节约会计成本的同时，享受高水平和规范化的会计全程服务
，提高会计工作效率。所以代理记账有利于加强企业的财务基础建设和提高整体管理水平，维护企业的
合法权益。

四、 代理记帐服务人员

公司具有一批经验丰富的代理记帐人员，并根据企业的具体情况派出相应业务水平的人员，并保证客户
在与本公司签定的服务合同期内绝不中断记帐服务。

五、 代理记帐的原则

遵守国家法律法规，符合财务会计制度，保护客户合法权益，保守客户商业秘密。

 

 

六、代理记帐的优点

1、 会计工作不会中断；

2、 纳税申报及时准确；

3、 会计人员的品德、水平过硬；

4、 无需考虑会计人员的住房、医疗、社会保险以及迁户、招调等问题；找代理记帐公司记账的好处是
可以用较小的付出，即支付一个或不到一个会计人员的费用，可享受多个会计人员的专业化服务；可避
免找朋友记帐的纠纷，客户的权益得到保障，费用只相当于自己找会计所需支付的一半或三分之一。



七、为什么选择记帐报税

1、安全保密 。单位自己找会计（包括兼职会计），如果发生漏交税行为，会计本人不承担任何责任，
损失都要公司负担，包括延期报税的罚款等，而找代理记帐公司，就可以在代理合同中作出相应的规定
，如某代理记帐公司因对新办企业的报税期不了解，延期报税的罚款，就全部由记帐单位负担。有些单
位经常发生因违反财务和税务规定而被罚款的情况。而这些情况在代理记帐公司一般是不会发生的，代
理记帐单位一般都是能独立承担法律责任的法人单位，如双方发生纠纷，协商解决不了还可通过其上级
业务主管部门或法律途径予以解决，可减少单位的经济损失。代理记账单位还负有为单位保密的责任，
如发生问题可追究其法律责任。

2、节省费用 。单位设会计岗位，工资开支一般每月要1500元（不包括“三险一金”），根据本单位部门
经理的收入水平，财务负责人的工资高的可达三五千元，而找代理记账单位，支付的费用与单位的工资
水平无关，一般为300-1000元。
如果找朋友记账，不论支付多少费用，一般还要搭人情，请吃饭等，工作中出了问题也不好追究。找
代理记账 单位不存在此问题。另外，单位如需聘请财务顾问，一般每年需25000-40000元，而代理记账单
位一般都兼有财务咨询的职责，如果找了一个好的记账单位，相当于请了一位优秀的财务顾问。代理记
帐单位一般对税收和财会法规有较多的了解，而且能及时掌握相关规定的变化，而这些是一般会计做不
到的。

八、申请一般纳税人资格认定

代理记帐、代理纳税申报、代理申办税款减、免、退手续；

税务登记及变更、代理一般纳税人申请认定；

提供办理工商年检、机构代码证年检和代购*业务；

*社保、*各种经营许可证；

整理旧账； 

协助企业出具验资报告、审计报告、汇算清缴报告；

代理各类公司工商注册登记、工商变更（地址、名称、经营范围、法人、企业类型变更）、年检（正常
年检、过期年检），工商延期、股权转让、个体工商户注册登记及分公司设立；

提供办理有限公司、个人独资企业、个体户、外资企业的注册、变更。



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------

一 注册惠州公司前的准备工作

1、注册公司需要先找好注册场所，如无注册地址可以使用商务秘书挂靠地址;

2、拟定几个公司名称，到时候需要查询是否和其它企业重名;

3、落实注册资本;

4、确定股东的出资比例，准备好股东信息资料;

5、拟定公司经营范围;

6、选举好法人代表及监事职务(两个职务不能是同一人兼任);

7、股东准备好电子证书(现在注册使用全流程网上办理，使用电子证书签名)。

二 注册惠州公司流程(全流程网上办理，含四证合一)

第1步：经办人使用电子证书在惠州市场监督局网站注册用户;

第2步、惠州市场监督局网站申请名称预先核准，取得名称预先核准通知书;

第3步、惠州市场监督局网站进入公司设立流程(网上全流程);

第4步、填写公司章程、股东会决议、经理任命等信息;

第5步、填写“四证合一”的其它(税务登记证、组织机构代码证、刻章许可证)申请信息;

第6步、电子签名和提交申请。核对电子表单中的申请信息无误后，经办人、法定代表人、股东及董事成
员等相关签字人插入数字证书，对电子表单进行电子签名，提交申请，等待审核结果;

第7步、网上查看办理结果。申请人在网上注册系统查看办理结果，商事登记机关准予登记的，申请人可



在网上注册系统获取电子营业执照;

第8步、申请领取纸质营业执照的，需自行前往注册大厅领取;
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