
交房公告的写法及范文

产品名称 交房公告的写法及范文

公司名称 西安市长安区华汉广告服务中心

价格 .00/个

规格参数

公司地址 西安市长安区韦曲街办北长安街华美什字326号

联系电话 029-85338456 13359226588

产品详情

交房公告

交房公告，即向业主表达公开交房而在报纸上广而告之。一般公告要写清交房时间，低点，交房的房源
及联系方式；还有格式：抬头，正文，落款。

交房公告的写法

尊敬的XX全体业主：

我公司开发建设的XX1号、2号住宅楼已通过验收，将于x年x月x日正式交房，为了便于业主收房，我公
司将安排x天时间集中办理收房手续，请各位业主于x年x月x日-
x年x月x日前来办理入住手续。逾期则视为自动收房，具体事项如下：

一、交房地点：

二、交房应缴纳款项及资料：根据相关部门购房要求，需交纳的相关税费、业主身份证原件、购房合同
、发票及收据(原件)。

三、详细情况请咨询XXXXXX。

请各位业主相互转告，恭祝您乔迁之喜！

特此公告！

XXX公司

X年x月x日

交房公告范文



枫悦一期10-16号楼交房公告

尊敬的各位业主：

西安泽华房地产开发有限公司开发的华远�枫悦一期10-16号楼已经顺利竣工，公司将于2018年9月25日至
9月26日对枫悦一期10、11、12、13、15、16号楼进行集中交房，诚邀各位达到交房条件的业主按照通知
时间携带以下资料办理收房手续：

1、《查验、入住通知书》《商品房买卖合同》原件；

2、买受人（或者买受人为多人的）身份证原件及复印件，买受人是未成年人的需要提供户口薄及其监护
人身份证原件及复印件、监护人私人楷书印章、监护人公证书，军人持军官证，警官持警官证；

3、买受人本人楷书印章（须与购房合同相符）；

4、契税完税凭证、房屋专项维修基金交存凭证；

为方便您尽快办理收房手续，《查验、入住通知书》在交房前统一寄发，如您委托他人代办，必须提供
买受人本人签署并经过公证处公证的《授权委托书》原件两份、委托人及被委托人的身份证原件及复印
件各一份。

华远枫悦项目销售服务热线：029-88106666

华远地产西安公司客服热线：4009610300

办理地点：西安市未央区凤城五路与太华路十字向东400米路北

特此公告

西安泽华房地产开发有限公司

2018年9月15日
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