
高新技术企业认定申报资料整理

产品名称 高新技术企业认定申报资料整理

公司名称 深圳市中科为上市顾问有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市龙华新区民治街道民治大道牛栏前大厦A
1601室

联系电话 0755-32909482 15578694650

产品详情

本文摘自企无忧资助服务平台，原文地址http://www.zkwqwy.com/news/1432.html，了解更多资助项目请咨
询企无忧（www.zkwqwy.com）在线客服。

 

       

申报高新技术企业需要提交许多材料，而百分之八九十是公司现有的材料，只需系统的梳理一下就能整
理出来。还有大概百分之十的资料需要第三方机构出具，或者技术部门人员撰写。（如近三年的财务审
计、近三年的研发费用专审和近一年的高新产品收入审计，关于技术成果转化的立项报告等）下面企无
忧给大家归纳一下高新技术企业认定申报资料梳理流程。

 

       阶段一、资料审核与评估

 

       审核基本信息及现有资料；

 

       确定高新认定工作重点及难点。

 



       阶段二、知识产权的审核

 

       可申报的知识产权汇总；

 

       审阅相关知识产权的时效性与关联性。

 

       阶段三、研发项目的选择、 确定及证明材料的准备

 

       确定可证明公司科研能力的近三年的研发项目；

 

       根据已确定的研发项目确定高新领域（目录第三级）；

 

       根据确定的项目准备立项报告、RD、PS表等技术资料；

 

       确定项目对应的成果转化资料并补充；

 

       确定需要备案的技术服务合同并安排备案；

 

       企业高新技术产品（服务）的关键技术与技术指标的具体说明书。

 

       阶段四、研发费用归集、高新收入确认

 

       根据确定的项目匡算近三年研发费用总额；

 

       确定实际高新收入比例；

 



       协助沟通现场审计事项。

 

       阶段五、其他人事、制度材料的整理

 

       确认员工花名册以及科技人员的比例；

 

       整理部分科技人员学历、职称证书；

 

       准备上一年度社保缴纳证明；

 

       整理企业研发管理水平的证明材料，包括研发项目组织管理制度、研发投入核算体系、
产学研协议、科技成果转化组织实施与激励奖励制度、科技人员绩效考核制度等；

 

       整理研发设备清单及购买发票。

 

       阶段六、申报及后续跟进

 

       整体梳理申报材料；

 

       网上填写并申报；

 

       提交材料，后续跟进。
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