
潍坊学电脑办公Office软件数据文档幻灯片制作

产品名称 潍坊学电脑办公Office软件数据文档幻灯片制作

公司名称 潍坊华科职业技能培训有限公司

价格 面议

规格参数

公司地址 山东省潍坊市潍城区向阳路4474号

联系电话  15589699917

产品详情

学电脑办公 考工程师认证 首选华科培训

                                         

推荐课程一：电脑全能班

内容及优势：学习课程电脑基础，Windows操作、Word页面排版、Excel数据处理、PowerPoint幻灯片、i

nternet网上冲浪、Photoshop图像处理，学习完胜任办公所有工作；

推荐课程二：电脑高级综合班

内容及优势：零起点学习，全面学习电脑基础、文字排版、数据处理、幻灯片制作、网上冲浪等课程，

从基础到提高，学习完成后适应绝大多数办公岗位.

推荐课程三：技能+认证

内容及优势：学习电脑全科所有内容，并且考取全国信息化岗位技能认证(信息化工程师)



电脑基础班

零起点学习，全面系统的学习计算机基础知识、Windows基本操作.详细讲解五笔字形输入法，学习完成

后掌握基本电脑知识 

页面排版Word

学习时下最流行文字排版，全面详细讲授word文字的修饰、编辑及格式、图文混排；表格编辑、办公文

书表格的编辑、目录制作、打印等，助您实现无纸化办公.适合有电脑基础知识的人员学习，学完后适应

办公文员、文字编辑等岗位

数据处理Excel

学习时下最流行的数据统计处理软件，从数据的录入、数据运算、筛选、排序、数据分析、图表制作等

，适合有一定电脑基础的人员学习学完后可以适应数据统计、财务管理等方面的岗位

演示文稿PowerPoint 

习时下最流行的演示文稿PowerPoint。讲授文字、图片、声音、动画的添加方法，幻灯片设计、创建、处

理、放映等，使您的讲解有声有色不再枯燥，学习完成后能够独立设计制作精美作品 

网上冲浪Internet 

Internet的由来与发展；网上信息浏览；网上软件下载；电子邮件的申请、接收与发送，网上购物等知识

 

电脑高级综合班 

零起点学习，全面学习电脑基础、文字排版、数据处理、幻灯片制作、网上冲浪等课程，从基础到提高

，学习完成后适应绝大多数办公岗位. 



电脑全能班 

学习电脑高级综合班的所有知识，并且学习最新图像处理软件Photoshop，使您在工作中游刃有余
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