
上虞城北电脑办公培训，邦图办公学习中心

产品名称 上虞城北电脑办公培训，邦图办公学习中心

公司名称 绍兴邦图教育信息咨询有限公司

价格 880.00/个

规格参数

公司地址 浙江省绍兴市上虞区百官街道德盛大厦1802室

联系电话  18167373327

产品详情

通过学习学员可以熟练掌握计算机系统操作，上网，文字处理，表格处理，图象处理等一系列的计算机
操作技能。 1.Windows 的操作,中英文打字，五笔字型输入法,internet基础,word 2003的窗口组成与操
作界面 2.Word文档的建立和文本的编辑,版式设计与排版的方法,图形的使用,页面设计,打印设计置 3.
工作表的建立,编辑：移动和复制，插入和删除，查找与替换等 4.中文EXCEL 2003窗口的组成与操作,E
XCEL常用函数的使用,库文件的格式处理 5.工作表的页面设置,打印设置等 6.中文POWERPOINT 窗
口的组成与操作,创建新幻灯片,幻灯片的基本编辑放映等 7.PHOTOSHOP 文件、编辑、图像、图层、
选择、滤镜、视图、窗口和帮助九项。 

地址：绍兴上虞百官街道王充路588号德盛大厦19楼，邦图教育
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