
河北省建筑档案归档整理

产品名称 河北省建筑档案归档整理

公司名称 河北思天房地产经纪有限公司

价格 1.00/平米

规格参数 河北思天:1/平米
卷:300
地产档案:价格面议

公司地址 河北省石家庄市新华区新华路539号321室

联系电话  17333476986

产品详情

房地产开发公司档案整理办法：

我公司常年从事河北省建筑档案整理工作，与河北省城市建设档案学会共同为房地产相关企业服务。1文
件的编号规则都不一样，请参考当地的《建筑资料管理规程》这本书。北京对编号比较严格，其它很多
地方不需要编号。

2.分类请参考  分部分项的划分

3.各部门收发资料时做个文件签收单，收了就签字。平时多做笔记，关于资料的，整理中出现什么暂时
解决不了的问题可以先记上，防止忘记

4平时整理资料可以按分项整理，或者按施工顺序整理。前者组卷方便，后者偏于查询资料。房地产开发
面对的资料相对较多，有基建文件，施工文件等。建议按资料软件上的顺序和分类，整理资料。
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