
深圳宝安零基础办公软件培训 室内设计培训

产品名称 深圳宝安零基础办公软件培训 室内设计培训

公司名称 深圳市超众教育咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市宝安区自由路东方建富大厦4楼

联系电话  13360066879

产品详情

文员课程主要内容包含以下课程： word部分：
**节：word的基本操作与窗口的认识
第二节：文字、段落的排版与编辑
第三节：书本目录的一般制作方法与技巧 第四节：word的绘图技巧
第五节：word的表格的制作基础与高级技巧
第六节：word总复习与考试测试 excel部分：
**节：excel的基本操作与窗口认识
第二节：excel的表格制作与word表格制作的区别何在
第三节：excel中函数在生活的中运用 第四节：excel的图表制作技巧
第五节：excel的数据处理与分析 第六节：excel总复习与考试测试
ppt部分： **节：ppt的基本操作与word、excel的关联
第二节：如何在ppt里面插入音频与视频
第三节：如何制作出精美的ppt 互联网： **节：认识互联网基本概念
第二节：互联网生活中的运用
第三节：我们如何抓住互联网给我们带来的商机 文员的课程内容还包
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