
长沙电脑培训 长沙电脑办公软件培训班

产品名称 长沙电脑培训 长沙电脑办公软件培训班

公司名称 长沙市中青教育咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 长沙市芙蓉区芙蓉中路二段11号碧云天大厦25楼
25I

联系电话  15116466478

产品详情

 

电脑培训介绍

 

长沙电脑办公软件培训中心｜长沙WORD培训｜长沙EXCEL培训｜长沙PPT培训班｜长沙EXCEL、PPT、

WORD暑假短期培训包学会｜长沙暑假培训电脑知识哪家好｜长沙零基础学习电脑办公培训哪里有｜长

沙电脑办公基础培训哪家强｜长沙电脑办公室操作软件培训班｜长沙电脑办公室操作软件培训班｜长沙

电脑零基础办公软件培训哪家口碑好|中青电脑培训  

        办公自动化软件被认为现代人必须掌握的工具，它改变过去复杂、低效的手工办公方式

，实现迅速、全方位的信息采集、信息处理，信息的展示。其中以微软公司的Office系列办公软件，应用

较广泛。中青教育根据广大学员工作的需要，推出了Office系列的教学课程，该课程由**线的培训教师亲

自制定，让广大求知者受益！

  



【中青教育办公自动化培训班课程介绍】

一、Word办公软件：      1、Word制表（包含普通制表与高级制表），

2、Word的文档操作、文字编辑（包含简单图文混排与高级图文混排），     3、综合讲解  

二、Excel培训的课程：     1、Excel基础操作；     2、日期和时间函数、文本函数的应用；

3、筛选与高级筛选、分类汇总，图表向导等  

三、演示文稿     1、 Powerpoint2010演示文稿     2、模板，幻灯片动态链接及综合运用  

  

  

【培训方式】         1、小班授课，一人一机，学练结合，免费试听和重修；

2、教师授课与学生上机实践相结合，采用多媒体教学方式，保证每位同学的学习效果；      3、

案例教学：采用完全的案例教学法，符合人的认知规律，边讲边练， 循序渐进地引导学员迅速掌握相

应的知识和技能。  

【上课时间】       分为白班，晚班及周末 、VIP特色班级。

白班：09.00——17.00（周一到周五上课）       晚班：19.00——21.00（每周一三五晚上上课）

周末：13.00——17.00（每周六、日上课）       VIP一对一：根据学生和老师情况安排上课。  

     VIP1对1特色班：可根据学员工作的需要，量身打造专业课程，性格比高，上课时间灵活、授

课质量高效。  

【优势】       1、小班上课，5～8人一个班，注重老师与学生之间的双向沟通，包教包会。

2、上课时间：每月定期开班，随到随学，设晚班、双休班和白班，可根据您的要求自由安排。  

  

【郑重承诺】    1、无需任何基础，不论文化、年龄等区别，手把手的指导，指导您学会为止。若



您仍不满意，可继续学习，直到您满意为止！

2、 交一次钱，可以享受培训科目终身免费再学习机会；

3、超长课时+内部资料+实战演练+疑难解答。

  

  

【学校地址】

地址：湖南省长沙市芙蓉区芙蓉中路二段11号碧云天大厦25楼25I长沙中青教育

联系人：冯老师

联系电话"18075182626 微信同号"
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