
湖州电脑培训瑞德教育优质电脑办公软件操作培训

产品名称 湖州电脑培训瑞德教育优质电脑办公软件操作培
训

公司名称 湖州瑞德教育信息咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 湖州市吴兴区滨河路666号凤凰时代广场D区2楼

联系电话 0572-2615085 15805723518

产品详情

湖州电脑培训【瑞德教育】优质电脑办公软件操作培训

职业技能证书类培训项目：会计初级职称、会计中级职称、建造师、消防工程师、监理工程师、安全工
程师、造价工程师、执业药师等

技能类：会计实操做账培训（手工帐、电脑软件金蝶/用友软件做账）、会计纳税申报培训（月度/季度
国地税申报、年度汇算清缴）、会计继续教育、电脑办公软件培训、淘宝美工培训、PS、CAD培训等

学历类：中专、专科、本科学历等。

 

电脑商务办公课程内容:

1.计算机基础:计算机零基础入门、计算机系统构成、计算机工作原理、认识计算机硬件本

2.Windows操作系统使用：windows操作系统功能、桌面、窗口、对话框的构成与使用；windows资源管理
器浏览计算机资源、文件管理.

3.五笔输入法:字根表字根分布、字根记忆技巧、键名字、字根字、各级简码打法、词组打法、拆字原理
、末笔识别码.

4.互联网基础:浏览网页,资料、申请电子、收发电子邮件,上传、下载.

5.文字处理软件word:文字编辑、文字格式设置、插入图片、页面排版、表格制作、页面设置、打印输出

6.电子表格软件excel:电子表格制作,使用公式和函数进行计算,制作图表,数据清单的计算,与word共享数据,



表格打印输出.

7， 中文Powerpoint演示文稿的设计，创建幻灯片，添加艺术作品，视图，打印与放映演示文稿

8， 病毒防治 计算机越来越受到电脑病毒的威胁，我们教您如何有效的防范病毒，学习受到病毒攻击后
的处理方法，系统备份与windows使用技巧，一次付费，学会为止
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