
湖州电脑培训瑞德教育电脑基础办公软件零基础提升

产品名称 湖州电脑培训瑞德教育电脑基础办公软件零基础
提升

公司名称 湖州瑞德教育信息咨询有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 湖州市吴兴区滨河路666号凤凰时代广场D区2楼

联系电话 0572-2615085 15805723518

产品详情

湖州电脑培训【瑞德教育】电脑基础办公软件零基础提升

职业技能证书类培训项目：会计初级职称、会计中级职称、建造师、消防工程师、监理工程师、安全工
程师、造价工程师、执业药师等

技能类：会计实操做账培训（手工帐、电脑软件金蝶/用友软件做账）、会计纳税申报培训（月度/季度
国地税申报、年度汇算清缴）、会计继续教育、电脑办公软件培训、淘宝美工培训、PS、CAD培训等

学历类：中专、专科、本科学历等。

 

  现在电脑已经普及到千家万户了，在我们日常生活、工作中都离不开电脑。在实际的工作中都是无
纸化办公，都要求电脑操作达到一定的程度。目前办公软件的应用范围很广，大到社会统计，小到会议
记录，数字化的办公，离不开办公软件的鼎立协助。  

  Office办公软件包括Word,Excel,Powerpoint等。
Word是用来处理文档的,可插入图片也可制作表格,流程表,甚至可以制作一些简单的图案添加颜色。 Excel
是用来统计数据,类似会计方面的软件,有各种计算的功能,也有制作表格,插入图片的功能,还可以把表格数
据转换成比较图显示。Powerpoint是幻灯片制作,可以把公司介绍做成简单的动态效果等。   

  高绩效的员工必须具备的办公软件应用的能力，并能有效的利用办公软件提升自己的工作效率和表现
，真正发挥办公软件对业务开展的推动作用。  

  如何快速地掌握office技巧，提高我们的办公效率，需要我们熟练掌握办公软件的每个工具的基本用途
及综合运用，以及快捷键、技巧设置等。这些都会帮你快速提高工作效率。
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