
昆明代帐公司---昆明瑞千

产品名称 昆明代帐公司---昆明瑞千

公司名称 昆明瑞千企业管理有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 云南省昆明市高新区汇金城市商业广场商务公寓
B栋11层1112号

联系电话 18064897389 18381935316

产品详情

昆明代理记账启用各种账簿时，应在“账簿启用及交接表”中填明各项目，如“账簿名称”、“启用日
期”、“账簿页数”(活页账簿可在装订成册时补填)，并由记账人员签字或盖章，以明确岗位责任。记
账人员如有变动时，应办理交接手续，注明交接日期和交接双方人员姓名，并由交接双方人员签名或盖
章。“账簿启用及交接表”一般格式见账本前页 一、组织部署、层层落实。西湖区目前有代理记账公司
12家，西湖区财政局以通过政务门户网、电话、代理记账QQ群等方式下达了自查通知。要求代理记账机
构立即开展自查动员部署，由机构法人负责组织协调、督促落实自查工作，18381935316 对各项自查自纠
工作做部署，责任明确，分工具体，形成一把手负总责，代理记账负责人具体抓，会计人员共同参与，
上下联动，一级抓一级，层层抓落实的良好自查工作格局。二、规范执业、严格执行。此次自查要求代
理记账机构是否保持设立条件；代理记账机构名称，主管代理记账负责人，会计从业人员，办公地点是
否符合规定的要求，发生变动是否向审批代理记账办理变更登记；代理理记账业务是否合法、内部控制
制度是否建立健全、执业质量是否符合国家统一会计制度及其他法律法规的规定；记账人员职业资格及
职业道德标准是否符合规定等。各代理记账机构高度重视、认真对待确保自查工作顺利进行。三、深查
细究、边整边改。西湖区财政局抽调了几名业务骨干，对代理记账机构执业情况自查自纠工作进行了初
验、指导、及时掌握自查中存在的问题，要求及时整改，整改之后再进行复查。为之后的会计监督检查
奠定了基础。 财务整理的关于记账的常识，主要分为以下几个方面，希望对您有所帮助。(1)为了使记账
簿记录清晰、整洁，防止篡记，记账时必须用蓝(黑)色墨水钢笔书写，除了复写以外，不得用铅笔或圆
珠笔。 (2)记账，必须根据审核无误的会计凭证及时登记。 (3)记账时，每笔账，都要记明日期、凭证号
。数、摘要(汇总记账时可以免填和金额。记账后，要在记账凭证上注明所记账簿的页次，或划“√”符
号，以免出现重记、漏记现象， (4)各类账簿必须按编好的页码顺序登记，不得跳行、隔页。如果发生跳
行、隔页时，应在挑行、空页处用红色墨水笔对角线注销，注明“此行空白”或“此页空白”字样，并
由记账人员签名或者盖章。 (5)记账，要保持清晰、整洁，记账的文字或数字都要端正、清楚，不得对账
簿进行乱擦、挖补、涂改或用其他化学方法更改字迹。 (6)记账，除结账画线，冲销、调整账务和更正错
误记录外，不得用红色墨水书写，因为在会计核算巾红色数字表示对蓝色数字的冲销、冲减数或表示负
数。 (7)各个账户在一张账页记满时，应在该账页的最后一行加计本页借、贷双方发生额并结出余额，并
在该行“摘要”栏内注明“转次页”字样，同时在下一页的首行记入上页加计的发生额及余额，并在摘
要栏内注明“承前页”字样，以保证账簿记录的连续性。 (8)订本式账簿，一般都编有账页的顺序号，不
得任意撕毁：活页式账簿或卡片式账簿的账页在启用后，除经会计主管人员同意外，也不得随便抽掉或
调换。 (9)记账，应按会计凭证上的分录所指借、贷方向登记，不要记错借、贷方向，凡需要结出余额的



账户，在结出余额后，应在“借或贷”栏内写明“借”或“贷”字样，没有余额的账户，应在该栏内写
“平”字以表示该账户已经结平，同时在金额栏“元”位上用“O”或“≤”表示。 前对于小型经济组
织和应当建账的个体工商户而言，主要存在两方面的问题，一是应当建账而不建账的现象十分普遍，二
是许多“受托财务代理人”不具备合法资格。在财务代理法律关系中，受托人的法律地位问题，应该说
一直没有得到彻底的解决，实践中争议很大。
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