
代理记账首选深圳万企知识产权 百分百放心

产品名称 代理记账首选深圳万企知识产权 百分百放心

公司名称 深圳万企知识产权代理有限公司

价格 .00/个

规格参数

公司地址 深圳市龙华新区大浪街道和平西路龙胜商业大厦
6I区

联系电话 0755 - 89370192 19928808061

产品详情

代理记账的含义

代理记账是指将本企业的会计核算、记账、报税等一系列的会计工作全部委托给专业记账公司完成，本
企业只设立出纳人员，负责日常货币收支业务和财产保管等工作。

原始凭证的填制与审核

    企业财务活动产生的顺序一般是：原始凭证——记账凭证——明细账——总账——会计报表—
—财务分析报告。

原始凭证的填制

    原始凭证基本要求：真实性 ? 完整性 ? 及时性 ? 清晰性 

原始凭证的审核

    记账凭证必须要满足；合规性审核 ? 真实性审核 ? 完整性审核 ? 准确性审核 ? 合理性审核 



对不合格原始凭证的处理

    （1）违反财经纪律的：会计人员有权拒绝支付和报销;对不符合法令规定的经济业务，有权拒
绝执行并及时向有关部门和领导汇报。

    （2）手续不齐备：会计人员有权退回给填制单位或经办人员，要求其及时补办完整，否则不予
受理。例如，票据没有相关人员签字、票据抬头空白等。

    （3）书写不规范：退回给有关部门或人员，以补齐手续或更正错误。

    （4）记载内容有错误：应当由开具单位重开或更正，更正工作必须由原始凭证出具单位进行，
并在更正处加盖出具单位公章;重新开具原始凭证也应当由原始凭证开具单位进行;原始凭证金额出现错误
的不得更正，只能由原始凭证开具单位重新开具

代理记账内容:

1审核原始凭证

2填制会计凭证

3登记会计帐簿

4编制会计报表

5填制纳税申报表和各种税费缴款书

6纳税申报

7装订会计凭证

8财务政策传递

9日常电话答疑

代理记账服务方式:

代理记帐业务一般分为送达和上门服务两种方式，其中：
送达是指客户将准备好的原始凭证等资料送到代理记帐机构或代理记帐机
构派人去客户住所取资料，在代理记帐机构进行记帐工作；
上门服务是指代理记帐机构指派会计人员到客户住所进行记帐工作

联系人：胡佳     联系方式：18038092752

QQ：3002923664 



深圳万企知识产权阿里巴巴网站（提供担保交易）： https://shop813c7911v7c04.1688.com/?spm=0.0.0.0.JA
1fqv

如有疑问欢迎来电咨询
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